ALLEGATO N.1

Indice Generale dei Processi

Area di rischio 1

Macroprocesso Processi

Acquisizione e
progressione di
personale

1) Reclutamento personale a t.i.

Acquisizione di 2) Reclutamento personale flessibile

personale
3)Selezione per I'affidamento di un incarico professionale;

4) rilevamento presenze

Gestione giuridaca

2 5) congedi ordinari, straordinari e ferie
economica del ) g

personale 6) nomina posizioni organizzative

7) Attribuzione rmborsi missione

8) indennita posizioni organizzative

Incentivi economici|9) Erogazione salario accessorio

al personale

10) Attribuzione progressioni economiche orizzontali

Area di rischio 2

Processi

Affidamento di
Lavori, Servizi e
Forniture

11) Affidamento mediante procedura aperta, ristretta, negoziata di lavori, servizi e forniture

12) Affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture

13) Affidamenti in house

Area di rischio 3

Processi

Provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

14) Rilascio permessi di costruire

15) Rilascio permessi a costruire aree soggette a vincolo paesaggistico procedimento ordinaio
(termine conclusione procedimento entro 120 giorni)

16) Rilascio permessi a costruire aree soggette a vincolo paesaggistico procedimento semplice
(termine conclusione procedimento entro 60 giorni)

17) Autorizzazioni all'occupazioni di suolo pubblico

18) Permesso di costruire convenzionato

Area di rischio 4 | Macroprocesso Processi
19) Concessione ed erogazione di sovvenzioni, contributi, nonché
attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed enti
Provvedimenti pubblici e privati (esclusi quelli disciplinati dal regolamento per gli interventi
ampliativi della economici di assistenza sociale e per motivi di studio)
sfera giuridica dei
efcf[:tsttt;r:aact::o‘::i':: b 20) Contributi economici straordinari per minori, adulti e anziani
diretto ed 21) Fornitura cedole librarie
immediato per il Gestione del
destinatario diritto alla | 22) Borse di studio
studio




23) Agevolzioni su buoni mensa scolastica

24) Servizio trasporto scolastico

'Area di rischio 5

Macroprocesso

Processi

Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

Gestione delle
entrate e delle
spese

25) Gestione ordinaria delle entrate di bilancio

26) Gestione ordinaria delle spese di bilancio

27) Gestione immobili: interveni di manutenzioen ordinaria e straoridinaria
su beni mobili, immobili ed aree aperte alla fruiszione pubblica (aree
verdi, cimiteri, ecc)

28) Gestione impianti sportivi — manutenzione ordinaria e straordinaria

29) Concessione in uso di immobili disponibili

30) Locazione immobili di proprieta comunale

31) Locazione passive

32) Gestione delle sepolture, dei locolie delle tombe di famiglia

Gestione societa

33) Gestione degli atti societari (statuti - patti parasociali - convenzioni)

34) Nomina dei rappresentanti dell'ente presso organismi partecipati

in House —
Societa 35) Gestione economica: aumenti di capitale, finanziamento, acquisizioni
partecipare, | € dismissioni quote di partecipazione, razionalizzazione revisione
societa 36) Gestione dei rapporti con gli organismi partecipati
controllate - 3 — —
37) Controllo e monitoraggio su organismi partecipati
Area di rischio 6 | Macroprocesso Processi
38) Accertamento ordinario
Accertamenteo :
Controlli, verifickie il 39) Accertamento con adesione (fase eventuale)
verifiche, tributi comunali |40) Ripresa accertamento ordinario (fase eventuale)
ispezioni e
sanzioni 41) Riscossione coattiva ( fase eventuale)

42) Accertemento controlli sugli abusi edilizi e ambientali

43) Controlli sulle attivita produttive

Area di rischio 7

Processi

Incarichi e
nomine

44) Nomina dei rappresentanti del comune presso Enti, Societa’, Fondazioni fondazioni

Area di rischio 8

Processi

Affari Legalie
contenzioso

45) Supporto giuridico e pareri

46) Gestione contenzioso




Area di rischio 9 | Macroprocesso Processi
Pianificazione | 47) PAT/PATI
Gove!' no-del urbanistica 48) varianti specifiche
territorio genereale

Pianificazione

49) Piano per gli investimenti produttivi

50) Piani di lottizzaizone di iniziativa privata in presenza di piano

urbanistica

attuativa
Procedura di | 51) Espropriazioni per pubblica utilitd ed acquisizioni immobiliari
acquisizione > : : T :
imetiiars 52) Pé(isgdsri;jpz%caile di acquisto in via di prelazione ex art. 60 c.c.

Area di rischio 10 | Macroprocesso Processi
53) Contratti

Pratiche 54) Attivita ufficio Anagrafe

anagrafiche

Servizi
istituzionali

Gestione registri
stato civile

55) Acquisizione cittadinaza italiana

56) Atto di nascita

57) Atto di matrimonio

58) Unioni Civili

59) Atto di Morte

60) Gestione della leva — formazione trasmissione liste di leva

Gestione
elettorale

61) Attivita propedeutica alle elezioni

62) Rilascio nuova tessera elettorale e duplicati

63) Procedimento revisionale delle liste elettorali

64) Aggiornameto periodico albo presidenti di seggio

66) Iscrizione albo degli scrutatori

67) Costituzione dei seggi elettorali

68) Attivita successiva alle elezioni

Gestione
protocollo

69) Gestione del protocollo registrazione posta/atti in arrivo

70) Gestione del protocollo registrazione di documentaizoen di gara in arrivo

Formazione e
conservazione
dell'archivio

71) Organizzazione ssistema di gestione documentale

72) Formazione conservazione archivio — archivo corrente




73) Formazione conservazione archivio — archivo di depositocorrente

74) Formazione conservazione archivio — archivo storico

75) Formazione conservazione archivio — archivo informatico

Funzionamento
organi collegiali

76) Svolgimento sedute deliberative

77) Verifica Status Ammistratori

78) Garanzia della trasparenza dati organi indirizzo politico (fino a 15.000
abitanti)

79 ) Garanzia delle prerogative dei Consiglieri

80) Meccaniosmi di garanzia del processo decisionale

81) Emissione ordianze Sindacali ex TUEL eT.U ambintale

82) Ordinanze ingiunzione dei dirigenti

83) Ordinanza dirigenziale di demolizione e rimozione

Relazioni
con il pubblico

84) Reclami e segnalazioni

85) Accesso agli atti e trasparenza

86) Accesso agli atti

87) Accesso agli atti a fini amministrativi

88) Accesso civico normale

89) Accesso civico generalizzato

90) Accesso atti a fini storici

91) Customer satisfaction




s e

FI0A OTYIE

TIOR3 T

OO 10 3 TR
BLIVHLNGD ¥ INILE

08 WoHa TOTYINTY| )

i)

10 OLYSANYICHd QT 53

FTYNORH I
1 ANSTHNDSY

oo Taven |

17 3 3w vE o

3y HOINDD G RS AIDD
I35 LOTVRYIIE TTIE IS & 130

£ e QUNTTEY AT EY 4 YOS 0u
YTIED B OONVE 130 wAUNIATHY PNOTYINOINGS |

10 QIFTH IO OIS S|

15w vy

186251 01 08

i

1O CHYTIbD|

OLvem

BT INOISYIE

cOLVOaTIV



ETUES JERLH -
1ann IO ¥ DWIcH0DT|
v i VDo e 0 paoznan v | =
RO N g . AT AT 0| 5 BNOATI BOLL3E
it - o .__‘—,.J.U u.rr_.h__..;w:.._”._:._“.- witl oam| U Gl LT ] e i | leeat wao s 351 aw| et OALLLING 114 V0|
i paet 2 HON TTIDE ¥ OMLLE T 1
UYIODIMY NI YN WY
AITN T JHD OISR W ) 1A
oraN LE¥10 ¥ Do)
I Ll AsmveTeiTe Erap |
iy v oum W T4 L] NampBo BT LY
HO D DUV YO YLV Se0et Iu | WOW AL TITE ¥ Con L Tl o —
0 OIYTaN 0N OTITHIS | UVINDUMY JUN3YLWID3aY
NOW 36 3+0 O8ID8S W ) 14 IAMONOID M EINTIN
L=
LI YTV
N EARL RO T ey
BOBEIIVINA F¥idY VI VINTRD € INOIYZ| (et e TrwoEn
YT OTYTINOLY PRl
L ] u‘ﬂr W] THOFATY) Akrra | OWOTEIIIV
TonTHOAVS i QUYIYS INOITYESHS
S P evsivil INCTwD3TID)
ISR ¥IATH
AN BLTY B3 CLEOLA |
OTOMINGD K NS NI r Ty
e T viv
LT e U - OLLI0D0E 0S| WOD OGN0 190 FTeNrIo ik | OIZrwtIN 10 OLLY|
RN 0 Aidrd YO
130 INOTYADIY )| i R e
D00 JINTY LYIOITY| Cre0 s 130
ELLE JhC Lo T
LUNLTII0 Brvs
TN YININD] BV e 1130
FLAEA W IATLYLLVEL
9 3135 1 3508
WA TTTII IHOTYIOTIY 10 31 VIS Irywgmcas wty] IMYL LYWL
. o5 oam| o) Trreay e wam| IMOYETI3 vAmCN|
Bikvd Piiavs Dwoss0q)
HOM I TYSw O MRS
ONDHSOTH B LLIFOODE
D08 YT B eI
YHUYESd
3 RRLD 1D 3TV MALVTINYOHO
PRSI WAIESLLTY ¥ivw| WALYTINON Y7 I D | 1 YINTERY NI Y1 R3O WD OIVONS BTSN e IROCTEO 10 ¥ UMM TN
3173 0O
YY1 ¥UYNOZANSS0)
"0 FIINDIDVE 40| INrCIas gpaor AnCIEEIN
FEHOares IOINEELIY
INOCNENLLY € MIERD|
UNTIDI0Y 10 YZHISEY L] ITenoSHI4
FALNEECH YN 301 T30 SHOTYnCu e e mmemEm sl womeod vumow 730 ¥3inoHa31
TV YLTNOT s Qe B0 ST
L [O......... s rs|  BRd B VACUOTHIS |
VONO K DO D |
|
o essve ouw| s QA ookt ] o
Ineres paege)|
U 4
300A FHNOTYIND,
THOLLE| InrEaa Feane|
-] WS
Ridiand
ou vl ouw oL
FHOTYAD Y|
[T — |
TPYNOSS 3 a0 oMWY IM1 S073% | oL oLV OL| OO |
a 9 WALNE S SNOTYINATN wEYDS
INOTENIIDD MRt T e
30 Ningas Hicaswin0d |
| WHR ST RSN DR S P 20U GOV
Myl - o | ] WK DIV AY
£5ew D Miwwe v3 DEROINDY O WEEVINgD v EEIMNILN D QLN NG - " 1TV NOs 3| ¥ INOTIIE
230 POCYRYSOD TR Seeerivd ¥ 10K NGS s i @Y vsor 0 | |unavas, o R o
IDTHROMNOD IuY IS Taten] LE e
o oiNIET DD
et e T B T
w1 3T Iecrgaen pran
paworanvinomavnonosd  geenod  mgan] 0 ww] 0 NO30vImRnnaowa| (INIEIISMIN oy CINTIIOORN|  TNINCHOMS TH01ITE pontinhumpnd
B T30 AN Tl TN DN b i bt Lo ¥ e Lot
o RN @K LN -
11 OIVENNICHA DTNES]) iose VI N £DTD
1
[rirunmas Fpaned 3 Tnoc
mmmmmm
I IWRROD DIT 101N
- iy Peemma oy oGy
L 1 BTN 1710
CHmAY 1IN INOTYISINOD
— JR——
OOy - corinaa] TR T 40
FVETTHOON TSENTEIOT L) B0 3 R4 BRI ) .Vsa_\.wb
Y3 DO e
vrney




1 VIRV TANSTA OUTANN

BT GO A0S LD B a8 s epa wang |

Doenn s we o IrencTI i
YINI A MDD COVYE .
T VINIOVDS ¥ Y|
Lhieid il
ANDENELLY
v 153 ¥ ¥y1g | masrrvn puray
T T O wwdvoyirmogmoen| 0TI vNETOIOM] 955 N OIS - ki sho i £ THOTYDN|
O OSSN OFTN R ) YN HOS AR

CONONE TR0 04IY
WO AN YIIT YIS DON|
|

S0 500

(LT
AW 1) W I
101 VPSRN T NI

B




B
+ AN D

VLT T WD

e

oLTv)

LAY IR ISR

T1 RNV I TR SEY IR 1 IAYIIL ¥ VNS
PO ATV SR R YR I YN R0
VT ASERAIIL VTEAD TEN Ve et

Viavill

3

ST LB WTIV LI R T 0 S
LY AMPOTY TS0 AT VMW B T VIR PV |

L el U RE T R SR
THEHD LRI U505 DR IPOLEY ALEOR 101 08 1

LIy

Tiiv

Ve L 01 0
TR TR e P T T

VNI

ED

v

VLIV,

1A N U e
WAL Wb ANy 3 FER I

YTV

P8 EETRIIH VTR O L0 0 DN 50
11 4011 W 1550 43N0 ATEL W'D 0 VN LR T LAY
ORI W Wl nywad TTEHE F Tt
L€ #1018 TP 4 IEPLL TN P31 AR L Tied i T
[PHVTT W IR WIS FeOLANLE BT

CREYVIL 0L

Ty

ikt Vet A
AN VLR 1S VI
LI TIENALY TV VIR0 EH,INY B T TR
1Y INGED VTTY ¥ BV NNV 0 LA ANOEY TR VI
W S S QNI 0 M TR L R Tl
I TIIN ONVHLNAI 50N 35 BLINE (Trnvais]
ANERINIATNVIN TTEY O8NS HE T IVSON0R 140 BNDEY LG
W IR B QULSE WL ANOEP i i |
TSV VIHLETT) VETETSE YTIS MO AN O s
R e T e N TR LT R e
P IMENVEINY LS 43408 FIVAILINE 37 T0 13 webdin)
L1 ISV 1T N TV I o) TNV T

V) ANIRPSIEHRE B | SN T B SO L
THWVTENV NI OLLAY 36 10T HIVERCAE TN W Or W 1A

TR IO

Mg

Lvimerson
Bavinsn

AL

viwy

DN T30 BT A




IV IELYME I 0 TR IOV I

TRawa (LW

e

7% ESTT NI W W 0 s O e e 0]
EVAINS THISET OO YY1 BT W LI T TR LY 1
OLEvNENEL T
RARAI IR (0K WAL 190 OLLI5TH T DI DL v
T FCINTLSOD BROANT BNl T i aiatuie 41 L]

G

|

FTRIALNALY | R YIVEAIN I8
LN IR VI A VTS TR0V ETVAR TS 180
HAY Y TSI I BV 100 Vv, I i
SEALYVTILEL LR BLEEA TS LA 1LYV ALLSIINIL

VPVBONT TN OZIA TS KT U s 1)

CL

EESELTY D

TRARAIL Y,

WAMIMTVTIV I RS (s i)
ELMINEROLIE IV (W) T Y AG0N YL LNV VT
AP LAPD OOV O AARLNT 00 ) IR T
VLTIV INTHSEIIS L IO RSO 00 CRE TN IS5, 19T
ANV I AL LT T
FESOLEN FRXE T TUNVIMYA VEICL YL LT VTS ENMIN)
S0 VLLONAATD WTROITNIELT LINY LTLLY TR0y W)
VR LM T Y L LANE I 1M TN A 00 w3

WasvH (L o

|

§ M 1T
[P T
Lale]
|

FIIWSNOMSTN T VUL Y VIS VY L8 LTI 1R
[

R Rl 3
IR ITIS A5 K00 WIS M T 15,

el

SUMCENOLETN THD YL Y OV, 0T I S )
TN TTICIHENOS WE JAE0 03010 ¥ LISV 10 PO En 1

vaavg|

)

© %S AL
LTI T Ty T4 Van,)
¥ FUMMIAELIS IS RIRILY APt 4Y 1] TRORZ s

PN ST LT VTV ORIV 0 i s
LW AEO TS ORIATET VAV ME YT LT VT L TR

=

ANEIVIIGH T LALLOW 1D AN VI

NTTIE T T30 ITVIRENI IR S0 M LY T IR
WANRLIT T TSNV LITEVA ] WHTERL Mk v77 130
ANGEEVZLLTVITEA VULIE TI0LANIM | Y ALK INCHEY ALLON|

widin,

[T§




e ars

SCymea
JENE PR RS———
e

oy v
Wi 1l sl
T L R LT L R e T e
WIHERLLAMASL TEIE LM 1 WATENA A TE m 2 e b

QL)

R

G

o)

N LT AN YT LIS IR S
ALVARDO TS ORDATE VAV RN VT UL (1)
AHVHASELY ¥ VIR TR ¥ TN GV IALILI IO | M 50
LA D ELY LLIASTE LY LS D9 D VEN ¥ ISELINLY v R IV dnict s
1INV N E VNI VT 1 ¥ AL FRES OV AR,

WSV DL

L)

§ 8 1SN
BILTLIET IS NN T VL

|
e TURTMISELD 1S ESF) LMD ¥ TSR AV 300 Ot 1|

Dravi|

e
EVEINILT T AN AR |
A0 00 Al
W VTN CR |
SR LN TNVEILALY THD WA (THON WIRTSY
A VENMLTES IR 1TV W0 TV
VLA VRTINS YU 1B Y DY LIOREY 16 v |

WL TSN PV A T

vl

wiv)

Hiiw
A 3 M

T et VAT T 1T 0

RN

L T Ay v

N TNV S OIFNY TH Y WK S i
PAYELIILYA Y UILASE BLEME TTTA0 1 ILEI00 S oy
FIFME VAR A V00 0D TIVRETIEN IS LRI %
WELAKTS 0T IS SNOMSIN 0 Y ARV w3, L |

SRINOLITS BN ALAAY DN WVOLIY D17 s ] D03 Y iRy
FUALVETS 8 TUAYSSOMETS B O = 401140 THIT I
THEL VELAEL I & AN RN ) B IE Y AN VT v

IEETEAALE TN I Y DL SelTdin)

PCHEV LOVE S0 CHAL TS THE) A0GT 2, LY, T %0 T TV,
L HLINT TR TR AT W TS Y SIREL e
TNVRILETAIE WL R T VAN I AL

TGS




101 VIRVINVIK
IOLAINIEA NN
1O VSOOI ¥ RISV LN TINOIZYANTINTLON V)
AL INTIAOS TV (11LIISYME T ORMAVEIVA JNOISSININN
/ ATHVA T35S KV 1NSIVEIVA
WA EISSINTIND 10 FXORYIVIILHG
VASTILM VT v W ST T NALNO. INOFINISTI
INWOROIOF CHLNA| I 1LY e LINLTTH0 Y LINAO4N0)
VYT LENTINY DLW FID YILLETA4T AN 1
VENVISICTTI ANOTANN VTIVA INHOID VARV VD)
OMINI DLV SEINL XTIV DALLVEESINIISY.
TI0 DIAAVTTIA INOIEV RN VENID
ANOEEY LNIID00 DIAKT I VIS YT ANOTY LY IVA
eI
ANOLYZLSONV,TIC OLISY M TI0IN1 IV INORZVMEX LN
ANVSSAIIN 31 KLU O ANZVZINOLY IV O 11FD00S,
i 2 NON OLNTAWENLY A ALXIUIILINN ¥ YHRINOD 001401
ol ONNIELAN| T VIIA VTII0 OLSITIV IN000 T30 At 0NNV T3]
TSNS 1V VUL SID0VSIVA INOITVZZIN0 LV TV
O1VHINGS) VIS OLVLLIDON O1KIANILNI 38 TUVLH LIV
10 0 TV THVAINT TN VILIMIA VAN VAVILLIAAR T304
A5V VAT N1 VALLYVHOTLNE INOTZVINTINI00 VLS
TIVALNAAT 03 FN0MZVINAINNI00 TUVNIN T84 VLA
NArnmva N tvaay vaxviod
i & THLLN Y0 WA TTI0 oV AN ; S '
POTeT: i ssval I gounsodrmssol] | adrvilveL yivasg el RIS PRI XN A ATHYNINON T VZNFISLTIIN VMO LLNELS INOIZYROASSY|
IHOMD Bl O
10657 055 Wag)
S wizma|
00T ST .| VIRV ANOKZA N
a0 gt A wy|  OANOTILNOMS
i ANTNOD T30 OO LTHA
SR OUSIILH vy 105 38017V NR1 3 DLVSSTHILALTIV V10N
LAWY
1SRV 10 VEXTHNO.D VT3
VAl ; O1NINVIONTH|  OXISITIVG OWIAAD
IO SR " nvnsay 03093110 W Toeig o i ;
RO141V 190 ANIVALON V1 o — O g o g visv s ILAPDSTOA 0 VENTSSY| 130 TIVSNOISTH NILTH LY DL ALy TN IO, T QRPN
v sl nreptp N 0I01LOLSYIN 710 VISOA0N VTG
ONVIO I TTYNOIZVALIOI LUSTUWTS ANOIZVINNHOE VIV
INMOID 0F OHINS
o vaaa onalIrL FANINGD 190 VIS VTR o)
ORI TIAD LT OOINIAL'A41] 06 ONLNT ONTININOM 1S NON JLTOANIOD INOLZVHLSINTNINY |
previrpnd ATV 110 81 DSV 138 IV LIAT AN 10 VZNTHIIN0D ANIMLE0D
VISSTINHAL LISV
WVIRVINON|
vira 15| SRR TRV 1TV NINT INOLI SOV 11103 FI0SIA
Vi 2 & LI V1 30V) VIMOLLAMES]
[ el et i
vanvivoa|
| sl VLU VT TN |V TR0 ANV LN STH i P . = ’
o vsivn T (R e (I e B e et il IR S TP DHNIL AN AN ENIINDN T VTRV ESUTEI VTHOLLTMISE INDIZVATISSY,
IXHOR A ONINT
T s | e, " » .
WVLE WY (LR LR T ER T Y VENY 151 AN M|
Lyimuvooud
oivan) R Ouive
otvansy
e ' ; : _— rvecsmoons | o Ay ) . .
OULISHN 10 7104 OSUNLIINO NI I e | il WEIAILY SN
OIS 11 0ITVINIYA

vy




Eaneg

by

TITTIN VITIVAOEAH
AT

VIVHEI VS IV AL DLV IS NS
TIANIA | T IS,y [OENINTIO0IN ] [0 001 SInoVE IV |
101 ¥RV INCRY I AVITUNHO VTS BUINLAIV FIIY S0 0 HIINIA ¥ ELLADI08 ATHY
T VINVISLTII0 0L XY, TIV ONVLSO ) VNS0V ISSTINHE OISV I
TIVININANR TALNIVIVAISLINOD 1F 5 0661 O1S09Y 4 10477 ¥
ANV HINTIN — OIS TTH0 ISNS 1Y DUSYININGD DIVSSTHILNL T IY
AVISTHI INDHZVIINTINGD YO 3N VIS YT TR LS
VIV O VISVINGE) WIKISE, O AAN] IO IO L0 OH LN T LNIELOWE ANTHEVA TSN, |
VLRI ANORIY I NASIN 3 e Trsoil ANOIIVLTIVA VTR OALIVDAN DLIST 1t 05V N1
viiva s T W WA YT YIIVIT TS
TNHOID 0 LN VIA N ORI D0V KD VSO0 VTI90 3 VOXYINOG
VTTHIIXOISTINEYH L VALUISO INOIZVAIY VA 10 05V
13 000 SIDDVSAVE ONYI TI0 O 0MONTIA T3 INOISiAT|
W JANLTHND ¥ VT WA
INTHYRIONO INOIZVZZIHOLIV. TIIU OISV I T90 1514
16N L A
VISVLSLTINO| OWWINS £I W0 = d....au._mn#_ OTOMLUYCTIY 1703 10 OIEVRITNO 2INDEH 1Y
ANOIZAING VITVE ONNEL 44| QLY LLFDD0SSY VIS 15 TR0 3000 T30 ¢ | 0700 LY, TTI0)
INHDID 0 ORINA ISKAS 1Y ¥ SIDOVEIVA SN0V A0 LY TV 01 VIO
VIS 0LV LIIDOM INAANAINLT 35 THVIHLIIV 10 381 TV
TAVNIINEEING ¥OTIAA VX0 ¥ AVILLLTIAD INT1A F5VA VIS0
a0 IV LN LIOC INOIZYHOILNT VLKA
VASHILNY 3 INOIZEINANI00 THVNINT L3304 ¥ AN
VORVIVOD
po— ——— I1S5THAIN VILLVHE VTE0 LTS VT ; ; 5 ; o
PO, o it LT O oo INMSS0a|  OLSINYLIYNL 10 VIMVeSIO st LR LR DAXIAL 447 ANV WNIKON A YZSVASLTII VIBOLLAM LS AN0ITYROA55Y
1NHOID 1 AN
"N LI
DIVARIEA 0 WA fre— CLHALLTTMI LI ¥IKNO NI
WSS et b ALY FIDAN INOIZVULSIOTN 3 VAAT W OISV
o IrenTo) VIIVINITIL VAU IVOOIE X1 ANINY VENVLS) ENOEIHY
1007 0% Wl
TYESTINLLNT DU TUR LN PRIV
TTVILLNEAT CELINOAITH YZNTINTANTHOS ¥ OINTRITEAAD Y
A OHSIL W sy g ANINDI TI0 ONOLIN
IV TINS ANOLEYI I 3 OLVSSINAL LTIV YNI0N]
VENIONIINIIOS
¥1IV|
ANV VSN
TV MO o
SALECIAN (590,590
OHIAND TZIAYIS WHRLTHE TP 00|
100 VZNIHLINGD YT SHI-FL 1NV roes it SR ETRITR) VIRESIIOYSIVA INOIZVEZIBOLY OISV I
DS TV OHIAAD] SO0 941 LAY
VENMINTLNINADS
¥TIIa
T IOATHOAYA ATV
T ANOIZINN VT IV
TNHOIT O ORI
INOHZIISLT IV W1 TEIANIS K1 VENTHLANDD ¥XY \_....u...._dﬂ. Bl ARV SN _
porsisdbediy QML 44 i YT i
i :3.::. TV 101 VENVISVIN ML T TVOSTIAT) IZIANTIS VTS,
(OIS 071 M
ISRV OULCHINCELICH TS O T12500
AN ORI
ITIOMESOD K VARVISVIN
LEOETY VRSV arw; e LR TRl

Wi THi

L O TR NN TR w.)_— _.:_3.- _./_..N-.xlr




T
101 Y1ISS133%
LA
IRERI R
A IUTAIA VIO I A 1 AT o asiaan T TR QLNINVIODT WAL LT
i viaan| P 1SS 1N VULV ¥ TI0 Wk e O R DWEIIE| 10 DLSIIITINANIND) VAT TVE VIV EISIN IN0ISTI0N00)
MR ER it WOLINO0 THRISS0J) OLCIRVLIVHL 10 Y UMY dsia) n.. 2 08 N OALLY ERVATESRN T 10 VRNV VLIV VALLYTIH YIR00 LM ESEVIIALLLY
VO TeIMEnaa| OEINI00N 108 DUNIAL LA
AIVHINAD T
¥ OLTIRYIOT| R
TV OLYSSL
ANTNHELL T O
TR0
ol oy PTI00010U 0O ANOHESAINO I YONYINOD A0S0V
._uanu.,ﬂuﬁa: xs.u_._.«wx Ee) . Eﬁwﬁﬂrﬂﬂn FNOHSFAINOD K WYV
Krgoteespiordidbid OLSINVIODTH g VTTH0 INOMZVLNIEIN V1 M3 FEVOON ANCITISONSI03H4]
oSyl maees s soval o CLEEERREEE R Q10NN OO0 10 INOFVATII00.1 434)
T30 INHZYAORMIY| T30 1L IO VAHIHYL VTTH0 3NOLYNIELLI0 0 ANDIZVHI0 130 JNoizoay |
B ANIOEL T 0NN FULEREATIRAL
DXL A4
'y T AIVRINOD|
e N ool ororssod 3oai| SN SETWY 0 17Vl
i eay o | LSTSTNIEY OPIVIZNVATA 100 FNOIZVAT 130T W VSSYLINDINY.D T30 ANV N 14dV: |
0T LHV TR
T e Ly LA T LU WA OLNANY
’ OOINIALOIHAN
T T T T T
e T ANOIDTY ¥ OLNIITIAAOM
e CINRLN i onant ANTINED 130 0L T
ey OSCIY U1V TSy AR T MECARETILY
VTV TUIHYA
MERLY Vi S0 FE S0
WD RN | e
T AN
MO OHIAAD) OHNFIL A VOULSTEESTVA TNOVTTIRO LY OLSV I
VERIINALNIHACH
¥T130
AIOATHOAY A ANV
T ANOEEN VTV
TASERZY LN YTV TISOIZAI VTV 1NH01E L0 0
OULN DESTISTTO00W VI 1811V OLLT0W T T8V IR0V
Vi v o — Vel IILIAE0N 319 VERVION VTTAA O1NIRI1500:
INHOIDAOT O LN|  ORVHIL €1 W ; ?
KON A VZNIINTSIIOS VI VZRTINIAI08 VT30 1 10
VAL ALNY IGINIA NOX VIS OO0 LYDUIAD THTVE 38002108
|
" z:ah.:“..‘._-“__ "_. LA OALY ARV i
B, RV T 3 VIV LTINS VI IS VS IV ANOIZVEZIRO LV T 1Y
o) VIEI orw i NI A |

OLSODV L

T RT OV TN G VNI LAAMRS M VR R0

UL TR ]
RS TR RS R R LAY




rarny

ATV IV
LESIACTH NI

DO A el U Y

oML
HOLLAS VAU OLAANIY
ATMYEROASTH)

O AT IO S T F IV SN T N0V SN0

ALAVE AT TR ANOEY. 0 Ek.r_
VIVHLLUTV O WSSO0

cvany

AL WONINT,

; PIVINIINV 0038 IH0N|  INOIZVHAN 10 L
Huﬂﬂﬁ‘ﬂﬂﬂﬂh TTIVG ALSIATHG TTTIRI V| 1SHIARI 1 ASOZY'TTH|
10 09 A6 TN YITTVAON 10 0721 NI FTYNRO)| TININDY|  TIVALININ VIZNH| VLNV NI
10 DLLILINOD | T 1oHLag| OPHOLYSTIZNYS DI 04 OININVIONIN|  OINTIYVI00IN| OHRIAL 0L V10 LIS OLVINVIY T
bl e TIOANDIZVAILLY YO LIAYLS
VSOLLIIN O VIVINVIY ININIEL 1 OWINY|
ANOEZVINII010 haT
KM IV ANOIZVTIN
SETIVRINO) TN  onecnemars oi6Ean ATVIILAGAD VIALLLY) SHO0IS5%00 VT
QINTRYIOOTH| LNV WOTH AL OAONNTH OSSTHDNIIS TNOISNIIS08 VNIV 'V.I0ATH
TV LTIV ES
INIOCEL L OW ENT
avxawo| ONOLINELL TS 1 XTST OO T
o1xavionay| TN VITION OI00S K INGIZYENII0 TTTIS VZNVTIONA 3 O0F I0MLKOD
TLINIC | LYV 31NNV IODIN 1LVAS
ONYIS VSIANINDD VAUV NI OLNNL TANVISLTIH THOAVE ¥ 0)
AT ALKV O LSINIH 011504V, THOAVA DIBAONA ¥ OHNONDT)
ANTLL I 10 TLSINIML TN A55IIN0.) DINOYINVA DURBON
ISOZYVZIIOLAY 31 ILLNL NS A0 Y AHIOFSND K0 AN T INOIZYUNI00 10 1L
vana s %ﬂﬂmﬂﬂwﬂﬂwﬁhu ] MYLEIVIONDE IUON TTIVA] 1SN IV INDRZY 1|
ANTAAY TV BLSIATHA TTID VO 359N KT IND)| FTIvNnINoD| 02N T—
LIS VLONNY LLTTI0 TIIYSN53H 11 i....t:ﬂ.é.g_.__vg ¥ .-_w....”_‘.u uH.:_:.. OLANVIONI|  OINIKVIONTH| -OMVIZNVAI 014N SNONVIK a0y
1550%0H) T DL13D005 T ALKINVINLLUDTTH T L4 v 45|
INONV 130 OFEYLIAN N A INONYI 130 THWOAV IO TN TV ININEEL L 0L
UNGISSOSTH VT30 OLSINVONY. 10 INIIFTL 130 OULLTISIM OLY.INVI
TUVENOIETH TV ALAHNTVHISTIINL 0 3NOISSOISIH 10 VAAMLLY. T
WIUNINOD CINVIZNYRL AKDITVTITTVAN ¥ LV
LA T TUIVSHOAS T
ININI0n
INOIZVHOALN
NI LLO
1SN
L iy il ?
B OLNTITVIoNI 3010 ML )
Bl iaed ACAEINE| 10 OLNINIDIDANIOD) ANOISSTINGD 10 VONVINOU ¥
RS . R o 0000V | INOIZYNYIVG]
WANOXIS ¥ VANYINOG i
= OO 1s| OHNIAL DL
vraa onamaan OERREINE TS
TV TN R
¥ OINANYI00TY
TVO OLYSEL|
ININHIL ML
03N
1008 10 ANORZVANI01IY
v
e
DLNINKEIAADN
~ N RE! INCHAOCIY, | ATV, LAk L& c]] - a - o " o
[ETRLY VRN IV mn W 0 RV I LAY R ANV LY NS NI DO EPNONYD T VIR TVRY INOEA ST )
SINOEVITINETI N0 ALY wao1vssu|




gnteg

ws] TV IO VAN LTIV IIGNOMSINNOD YO OLLIMIO
K OEhal1151 ST ™ VHA LAY L T TR INOIIY AR ADY
ke | INCSSTIIY TN R
" o qrma M Y ITTVOOR]
ik
N ekt sl ST PRI LINVNTMLSHE O NIV IO 87 10 T8N0 Y|
DIV TIVO - r v B 3
LESIALH NI Tt W07 1NV O2ANIIL OIMALY YIS VLSO 0 OSSR T AN0FYIISNING )
M0TTVIVO 1007 05 . o DAL D0 SV I
LISIATH 15T WlET S0 LWV OHNIALOIMIAN OLYNOIZAIANDD THNYLS0D 10 1} “E O
TR0
1007 10ef VAILVIORON THTYRORDAT YALLVINHON VITH INOISIAT YA VERIAIL VA
wan m-ix-,uﬂ—« VTR ANOIZV K] VLSISSS 0N WHOTVII TV RIIN00 08 191 5500 T 3 LNV
b VEMIAID OATYSY VO TSI T KOO INOGNAANDD VIO INOIEVAD MY |
VRN ONIEN00)
OIVNOEENIANGD
TIVKINNO OFEHSNOD 10 VEIIEN KOO O1vaouiay|  FHILIMIS00 10 OS5I
[ LIRS ER R ALNIWVIATH OLYLS 3 YINIILDS KL W INOIZNIAND)
W) ST 1M T T HIVENOISTH VITH NANSEENOD FI Y EYVTTOVL 130 INOIZINIGO ¥
EN IS VIV, OSSINER 1 NI OLLFDD0%5 0 N0 ANZYVIZ0S
ARMONOL LY P INOL Y
3
VI IIWOaTy vo £
VRSOV 10
AV )
WY TIASYD TIvEInY LM LSTHYIOM LV
ISSTHIIND M0 INONSSTHA
ATMEIANT TIVRILYN ASH0STH
1130 3 OIOAE T OMAOHIINT
OS5 KEATVEL IS 310D
AIIT Y N0 2 FANAY,
DNV TE RO VENTHNLD)
VIVINVIVENSIVIDOU YA
TSSTHAESNTIET INOHSSIH 3 LINEICNT
LTSI RN R
LNV N0
o " ADDAT VIV OINANIOA KM TTHITH LS00 400 OSSANNT TN OISV TN
YintssLE o i z
RRERY L e TLSIATHA I IR 0 ERLTHAVSNOISSH | 1A INOTAONTLD 1 SO VS8 YOLIERA VIO LIS
hikld




[ TIATEVERTS D01 I A AL
OFEYSSILIN 135
o5 | v T
1ISIACHA TSV AN ONVILINA T 1I0ARION SO VRLEISINIY DL
TUTOANTAD ¥ AT IV ATV AN TN LI SRS SRS vl
D2II3L 340 VS|
EICIEETE] ATHIANIOD|
VA T 1K YISO Y TRIN O ISNASSY A58 18V 1031 L8V
WY SSTLNLS NI 15 OXVIND IAKEIS 1 VST
ANLLMIONA YLIALLLY
INDIZVEZIHO LAY Q15T
OINIIL APV SVNS|
TIRYVSSA, TN
A5 DK OHLNT
INCRZYERALNI
O0INIAL 440 VS| VIV STAT D 3 LENTINI00 3 97808 YR
1N 9107 QXD
o CALLY 1S
LLTEVRET I
N 916T THANIADN]
$TOALLY TSI |
01T
L1 N TI0T OLS00 |
SOALLY TSI
OLTH30)
6N DI OLUVI
S OALLYISIDAT] ANLLINIOOHA O3 ITVIIININ00 YAATLLY
YAIALLIVTTA 0174300] T INOIZYINYA OHINIRS VU5
CIZNLTTIO VIS 0660 T30 IF7900T1] 0N 4N VTS| OLNTNINIISVIL VALY OLIMIININGD VIS INOVANI SIS
LR TN
EUNVER PETEL LA ERELY Ha LT AIVALARAI VITTH
ONVISNON IO, A i AUNMALONRIAL TAINHLSTNININY INORZNVS TNOZVDOH
ONAN VLY Tl (LRI
FOLEY I U
A ] i .
e e i e g
oy Vi oLy sdetvie ollnibigna el IRt s VAUSTINGL [OINANVIOOTH A L5  TTVADINTIS VIZUMM| ¥ TTHI ANORVI LU FL VIS Y LISV WA 3 3AT VISIDG |
; el e ER TR INOZISOISI TTI VZAYARISSO YALTINOD VIS VZRVIITA|
HIOLIMLIN0D| ¥ TI0 IN0ISSHNG ATYIZNA 104 | ;
VG| TAATHE OIS ANONVRISIOT
OLNINYI009H| CLHLEY RO EIITHOLT OUNOCNTS INONSSTLIV. TIRD INORYN LA
ARPIVE T ERVIONTH 108 INOIELAY LRI
oy VIEN OIT|  ISETMLIN I oL L] VIO K AROIZVIT ’ Lol MARRLOMNIRL gm0V TTIY 5% 5 011G T0 S801550 350
TV VIV YHALLE ; LNINY IO oL
1AL ARG ; ERITR T PIVIZNAI04
P VIS BV TIIVANOISTH T
WIS WIS L s P T TE U]
O IRY MR o TNESIE VTR SO Vs
o -——




A SN ONIRAN
{onsmwepofios swampesa)|
RS WAL BUOTS TR S0
(e rummdetn 1o saveur] Ly
[owonues ip amew] gou|
OO [Tl P ED e e S #
L340 1 WAiRmasd auesTeUIORY T B3
AR Y0 SuuseTmecdugod | g aseu|
IR SRT01 BN AN S D epunli)|
2w pEnme
AANLT N
TLLVHLNOD VLI LS
ﬂh.ﬁ-lfh..-—aﬁh““ IRV
ISHOR0 T VIZTHO 1YY ANTHSSELINGS B0 O IVHINGD VLIS
- TS NOETY
M ATVRANOY By
DININVIONIN
- OnA L ANE W
e
. RN VY CUNTINVEHTA 16 TR0V IS 1LLY AN0GASIAN0Y|
IV VNIISNO)Y OLNARNIOTTE W ANTVENDISIH
=OMESTGL * AL W &
THTVIHA LI ANOISSAINDD TIVINILIRID KEVS FRVERNLIERY ORI FG.
VW TLAADC LLHOLIE 1 150 1)
TV INCHEY LY ¥ I W0 S0 ARSI L) o2 X 2 |
- . . - DTN O ERTIRVOIVS 1T O L WY VASISNO0 3 IV S|
T ANTHZVNIFISSY I 11IS1 W AN k) o) ool 1 ‘T A HEVAS OYTEK 158 o
I W (TR VI oy, O LN ST S0 " [RERRRE LY THISIWYTH B TINOIZYINTVA VEVLSEH I 0 5 ¥ (A
TV VAVSROOOY (0 04| e VTETIOH LR R ORWOIN TNV 3 AN YHINME
A ANV TTI IOV Y " o VI IOMEE ANOANLEI VANVINOA VT VRO LTS
HVISTLIV 3 VSR AY 0 LUETL N TR
NEWOOL O NN A DLV IO
TAHON YT TN CORA] T Y]
VIHVTE RO VIZT IO
1 TTVRIIND.) . o ANV of !
ARG T (PR TN VIO INEISS L0 ) VPSS AN S0 W
OIS LINH < len] 55T N
vy




&N LS AIAD VTV N |

LLIVEEIN 0NN ONOATIE LN M ANOESS L )

I VTCLLWEG N THTKEAD0HE W0 0 ELLY FRNS0 IMNTVATLENS

LTV ISR TV LI TROINSTIINY ] LLESE YT

TIEH REEVNLAAYT IV OKTRVTIONS THY LI L B INOTEA T, 11300
LAVEERY FIGE ERLNOD VAT 101D %04 £ LG F A1 Srh P LR 1A 0]
OGRS I T TVROER T DL o0 Ty L 10 G5

[T

ORI oL WAy

OLLHMOS|
LIR30 WD L VD THLOM T 2 0 153

BAMAISEAAY. T
CR TR

[t

OSEVITOL WY

o

VENTHVISVEL I VENTI)|

FIVHAITI TIODTH VIENVAR IS0

VAEVI 0L

GLTY|

MEleE]

A LISEWNTH X1 ANOISIATS:

AL A
w1t BRI S L alavy il

P

oy

ITHIMANOY 30 VI

FLARS Javivoa

AL M OELTVRY

VNN 0N THI OULISEE

A LI RI VT IV TR RN
PLLVETE  THISET ONOATE  ILMEMALNOD G anossso)
i wisdeviy a1 dwoada0es 1ALV D030 INOLYALUON vl
[Isiszveicn Ll LN IR

l\-DM\L\nI.I:uMa VIR0 VEZTLLARA0D VELID YIREIEAA v\llxlllu
QU T 0 INOGYANONONTE  VIIEL YR i)
VLI VM ~1lk| B IOV S0 0 WA, TYIER £ 3
L ANCEVIGET G INOREYNOVEIEHD YN OLIY LINTVTeresa |
THVD ANKE VIELGY WA TINIVEMMSTH opvaieid |

VISV QLN

¥

ITHIMANGY E30 YLV

ARSI
uvzzn\-mu wamn B UMD TR

A NS IS VY IR BRI
ILAVE R SWINET  ONDABD  LCIIMIAGRY M) PSR
i1 ¥IRTEI ) DTS T 1 LLLY 1990 INOEYALION Y Ly vl
UNEWHEN TV u\l\m

13601 AN LAY, TTV O
AN e Ga) Vel it
ALAITE 8 TN ANOMEEN 1 DL LD TV NI I NV N

WESVE DO

I

IS TMALNE K CALLITLEN)

o
LECSER T ETERIRGERE TR ST R EETS |

NASTTRIRLI VIV RN TN
LLLSCTAH W INST 00000 LLOMEM ESa) 8 TS T i
STV N SRR T T LLLY TIVRE IMIEYALLN v

TH SOOI I TN YOI LI ¥R AN QLAY NI Tl
THVED LMD VEELEVIN WA TIRVANIS T On iy il

FrEMLNGD t

nllls\ll\h\f NN 'I-\Ill' LSO LTI K v
VLTI

TENLTTIE VATTVSL|
LR N

N ST LTI YTV 1R

FIat GG T8 TAM ALY, THME IS0 YALION ¥
LN VIOTN TV FLSLA T SSEMSENAIVY 3D LIS

PR TN IR T Y EMTMTIEN THY ORIV So0) TN, T3]
EALLEY 160 04513 WD 013 S0 OLASIIETAMIN K TN LLINT 2R
OOGELANTS 100 TSSO T LI TV ARORITL I TS N

Wi

CHFLANTS 10

muhwu- EH T T UM O ONYT T IED INERSESI T 5 O |
L3I IS W L THLISIIIANELD | 4 IS0y e
ILALLETIRED 101 NTTTATY INFSEVIN v 41 ¥ ravs|
LTSN AL IR VO, 1 0 T TS WO VL )
NI I L340 VR LTI TN 1 4 0L A
e 1 ENTTAALLL DI THSIEMANELY I8 IO Vel

VST ST OLNFINA I G WA 00 VENASNY ORI N

VTIN

T ETRNEN

VINEMA VT FIN T IHSSITD TY VMM N 1 T ARSI YT
VIR VIV VLV ST P TRV E AR 0L T ¥ s RTROYHLY
A T NIEINN LTI S0 W VWK LT T TH VLM T 11|
ROV TR LA LN D RN D TN N0 LN MR
ARSI ENTMIVNRLI N IET IOV T WA Tt T4 1L L |
LILLATLT UM TSN S0 T S, (LML) M ETAV LN VN

ORISR I IS T 00NN I o VAL

VINISSILTY] VIR

V| Vesvil LN |

onsvi|

LTy

IS LLNT M QLN

LITELT
O 0 W LAV VO T T ORLINTS

NAFTYROGILII0
10 0AISSTI0A O LIH A%

ALIHBTALNLY I b1 vt
BT ONYR T W LU S L 1O YN S

SFALEINGI|

VAN VLANDEVEINVOMO s 113 VLI ILAT K LU ¥ LLNITO4sN00)

ONSE

SO ONIDOSINIY S N I I i |

Lyinervaos
= GLivanal
cuvnnEy

B

oL

OGS T INCKYLN TYA

N 1 35

ASOHILISTN OLvANY




0 o) Ly ey
[owpipuesy @ g SOM P90 LDk (90 LD € UMD SR S0
1Dau m ermm st

TR TR S0
[l

S1

TANSIN OUINNN
A ONCLSED NI YTV AN BV IS
MANET OO IO LI ENGLY 1] TAGISS T 0 )
WL S E LY FEDSEL BNOIEVALILN V)|
el HLSEATN AT ) T .muuu-:rm
B T IOUMLE Y8 N TN 1 T O N KD ALY AL [+120 0}
[T TAa VI LN | L]
i b : VIRTEVASVIL I VANTRYD]  DUNEINRIAION T OLVATIIN0 YINEA 2 OnLs
Qg RSV OO LTV
i ¥ LLs|
ik . ’ e ki i, RN YD LYY VO THALLOM T30 0L
[T T G|
LR RUREREETRR S g R TETTVR L AFLE R |
wverm SN ORI M DLW LD B ARSI
ERIRILRN DA 1A LAY 0030 ThLsv ATLOI ¥ oL
1SRV LN TV ST EREISSINGNY 1) ISR ISR 30 LU0 2508
N TN Y W Y OUHVTRENN TNV ML OIS TR L T T O NV D AUV WO IO T DR
INEEE 1O 0 LV03 W0 1013 NN AT ) THALE VS 4000
ORAEANTS 1G] T NS VSAOASTE T DLW N0, Ve NI el 08V N
T AT AT 1Y LN L d - GLER TSV oL e T,
] " 1 VENTEVANVEL IO YISV OLNEINNIEO08 WOLY LT YOI B0 0H.ISS|
ey




VAL TLVHA

AW ¥ O I AN
S TEVALAE TTTHI OLVENY I,V 10 OLVAS
VAN VEIY (FD LMATY INVI)
ATNERAHE EIZEANIS M1 D TVSNOMS TN |

<1
VELUNY AT vt

TECLISONDD UFVRI YEELLYITENMIYN|
AN ILN Y LIV IZIN O |
MO

LVATIAYEOH * DLvamE
OLYETISIN

NATAYHOsd

OLLVII

RLALLY

OILISIN T INOEVLTIVA

LIS E TET




i ATHA YZALVIIDAgY
ANV LN G N VTN YD)

' euia LT VESVE 0L oLy
i i ' o bl ONOORI|
e e AZNLISONOD TN VEELLY DI YS
ol VESVHOLI08) [FTRUT W TTe TN e LT T

[T e

N LS|
ALY YTIEN O LRLAIS (NN ¥ NN D TN ]

I AN ALLONY W IO T a0 LV R 3R
e L T R R LR EHTRR T

LSITRIRILD BTV VEANTH IS ML HE LY PR W R
EVRSOY L R VE S VTIH0 T Iy S|
11110 163 1 ANEHE VAN 1 T LI et T |
VIVEENIRER LR TR T ALUNL TR 1M fa o
EUINEENFD VLD ¥ RN TR I LM

ITRIMLSOL LEVIREY 10 Vi s




LTV WL B
DT EREIRRS ENL TS TR ToT TR B
1. B VHILX: g YIE
IR0 ) T NN NG P LR TR TH : : a3 % OFMS 20 30 LAWY Y|
. s :
1 VMR el ¥ EIMLAEY V1 GRS 30 I e LTI
FAVAS C1LHNT LIV LG8 NGV REX YO0 YTV N It
PRI Y VLIV L YT AL VAN LY TIRYSSOas i 3
DR S RATRR L RAL L TES TIER IFTRTEN TR BY - *
AN I e o WU ST T (LY PP oy oI OUIY| NG LYADIOY K VZXTEY
, Wit ity ory et ouy VENTHVASYAL 0] VZNTHY.D]
VENTHVISVHL
W IV A 10 VENTEY ML
RO IIVIENIVE TV LN N 3 v onv LY 011V OO N0 M LNV VE
3 TANAI T VINELS R VLATW B b G | SLTIYSNSTA VTII0 AT
UTOLVDNT N QR 35T
EEVAN PHVRE N0 RNYCT W VALLE T OLIDNS 008 50 K !.l:lv..l va
WHUEELIEHA VAIN O O b DN O e EATTEY SIS T VT DARTIISE
2 13 DLYINTION QLIS 53
: - 1" .II .I- ) .\ ¥ VENTAVENVE L 10 VN THY))
|
1
|
\
| LT LI | LTI
or [S1g 1 STPINL S TENGR]
LLEVH NG 15 T O AT LLAVHENOLY IS T Ouine LLLVHLNGLD K18 DOm0 .
LLAVHLNOD IS TOM L] ' 18 00 YTEY.TIY WIAN
T —— 10 VIRIV.TIV VIAND 15 KD YTIVTIV VIANIH I8 1 VoY vianm 1| S OULENIA bt
VY




AN T FUVA V08 Yt

VM LIV TIY VL VEALVEEAYN

M AN CRNAAVMLLY VAT WIISSILTY VIRISEILTY oLy VRO Lo LVIEaT )
B T T

il i VRISV YIRS ey VINTHYASTVAL 0 YN Sy )

VARLLTIRS VHIEHLNNS 10 1AM B0 40 63 | VISRILTY VINISEILTY arw VENTHVASVAL 10 VERIZYD

i 0¥ LYY 1way
UNTWVANIINY] T AN o e i 2 uw;vm_mrnv
240 INOREY LN VIR 3§ INOISS0 R I NSO AANOBMLISY 1 FNOISHLISTE VYRV ¥

VAVINAIN VI W04 DASIATEL JNOSEY STV YIAKTY 15|

WAVINVIN VT Ed TSI
AUNST TTIV VLAKI 15}

VLYINN VT AL
TASIN TTIY VIANI 15|

FAVINYIN VA LA
TSI TTTV YLANIH 15}

W34 SLSIATHY WU TV VAN 15|

TR PRIV A § NI
W ENE ) VINELS B YL VRO VL0 Y
VA VARV TNV AT N T HIMINE D0 3

VI

oL

VAILVIVSOS w23yl

VL Vi RE
RESVHTAVS BT L NI A AR 10 3
RRAEIYH TR LA TV DTV D VLIV vty e,
IS IRYATER LS I OLTLAN % 10 T i sa s 1 1)

oLy

wicr

VENTAVAS VAL KD VTN TV

s |




(bl

wnoer
(Fruamdses |

P et SOYPP S [Jdy BpRna B
e

{spaupo|
AU B Buyo|




v

P
]
st o T
Pt ey
s
——a ]
oo
pp—
B 2o [e—— s v | .
e e e -
o ooy . e
= 1
) ciereno
< W A el i)
shanan s
fhent e
et |
i |
T 1
1
| sees i gmantm ans |
[tepE e R ———— |
A {
{
o L
s mar]
e
st
e e Jrp—
-
PO,
o
T
frri—ll (RS -
i S ootz | | e s
[




1P amsiw) |y ul cluswipaanad
BUOZEIQANG DUSIUEIE 210|070
(ogonuoa
1P amsW) SOM BP0 10dY
PP BIND B I0NU0T Spian aiojo]
124y &

Ealuanaid suoZeLLIC Mg 31000
{151 20U auoEsodsipaud)
IIEUOREANOW BInsiu
O550) BI0|03 [INEIL aap epusba

o oleg

N OHANAN

OIVINIS

WNINON 10 QLAHIE00)

T3 OFIDISKOD T30
IAEWIN IV ANOIZYIINNINDD

DIVNIS

QIVEONIS 130 YNIKON
10 OLVALLOW QL3430

OILLNIOM ONVONO 3 121440

AHADI0AS

O YUALLLYTIEN
YLVHILLVIN 3TVNOISSII0HA
V7 52 VLV ACHIIND.D)
10 LSINDEN F30 VORIHIA

ONISSILTY OINISSLLTY

oLy

ITIOHINGD

130 VEZALVIOAAYNL

VUNALLYAWO0D

TV I7TINS
VENYAHIASSONI

10 OLLY OIHdOdd ROD
VIVIIANI VILLSIAINGLL

WL RG]
10 EIDT6E SO TIDTSET

SO 00 LY 000D
SOQ TOTOLLL 1 0dYD

QILLOd ONVOHO 3 120440

3 VLAMIODITA
WATIHVAIONY.D|
VLNNLYO4I0

THVd LN

I
H3d LUSINDY 110 YOI

THASSA DAIU OSIAAVT

OILTI0N ONVOHO 3 10440

"OIVANIS 10 OSIAAY]
DULISOddY 05U

VIVDIaV 3uva

OO0 L9T
SO0 H VININDLD 08 LHY

DILII0M ONVOHO 2 L2480

CINOIZVEINDE VALD08
ILNG OSSIHJ INMING.D

FIVNNGD OFIENSROD T

INDIZVANOA "YLAL0S

LN OSSAHA ANINOD

130 LINVINISIHdIVE
130 YXTINON

LIV

Annsiw

OILSE VA0 ANOIEVLTIVA

Y

OSSO




| atey

TN ASET AL VIV 0D 10 NS
P LLATVL 00 0RO SH YO SATC VHINE 0w
VUL LLLY D103 ANDIZVALLON V1
TANCTFVIOM 10 ORI T LTS
15 WY INIVAOIE VIT0 010D
AHHVHINGD V VNIRHA L0 V1

Ossva

viaw

oLy

VENTHVASYHL 10 YENIHV.)

AINOIZVLOH 10 OLLINIHA
A VATIVIZHVARLTE

A VZENAUYVASVIL V1130
VIZNVEYD ¥ NVENAa 0md
IO VENVAMASSON]

K1 OIS INNELANGD
TS TIVRIWNGD
OLNANVIONNH 9100 ¢
NOVRY VRINHELIAO

ATWINES ARI0T 08 N
BT VININOD LT LEY

VHMEIION VTV

BEITYS
I VENATSISTIVO LLNY AT CINOISNA LSY
10 EHODFTHRO VLT ILEVIING, N O
TIV.3 ONOLSISSIS NON 21D JUVISILLY OV
OEVOLTIRNG O DZIAEAS 10 3 IVSNOSTH I

D58V

Vi

aLw

NONZVLOM KON
AVANIVIZHVAINLTTIO
A VENTHVASVIL VTTIO
VIZNVHVD ¥ FIVHNOE0M)
AI0DAY VZNVARISSONI

FIVIET IHTHVINI

CUNANV IO 910D

"N AVNY VNN LI
NWSE A 9I0T08 N
ST VINNOD LT LY

SANOIZV TN
IC1INHOID 0F *0ONT 13771730
ANOIZNLLLST IO VRISHAL

FIVORT HLHYIN

10 OUNIWIHEINGD)

NS ATVNINGD)

DNV OO 9107
W AVRY VNIINHILLO
MNINSS 291008 N
SO0 VINNOD L1 Y

A 81 4

OINISSILTY

VINISSILTY

oLy

VENAHYISVHL 10 VINTHVD

OSIAAVTTECL YL HHIDSONGD
Y1 IUYHNIISSY NON

WO OO0 N LASTHE IWINLL
LYIIREN ISIAAY

LN QANINVIODIH
Y ARV NI INWOID)
OEST R ANDIZVINIHNNG

FIvDan HMVONI

I QURAIRINELINGD)
NS IVRIINGD
QLNAINYIONTH 9I0T +
N IVNY VNINHLLEO
NINES 3 910708 N
SO0 VININOD L1 C1HY

DN VO
I YATTYOOIN 10 3 VLY
THOPAVIND FIDE0 1048 IV S IVRISHINGS
PHOGETH - YALLIAT3S ¥HNO20M 10
OIS ¥ OLYOI4IV 30355 A0 LLVEaLLEY
TIVIET IHOTEYIND 10900 % 081 ONINTY (§
NUSTT XD VTIY ML B0 NN
T LLATLL B ODNO0 TV AT VHITE 00
VT30 1LLY FI93a0 ANOIZVALLON V1
THHVHINDD ¥ ¥NINUALI0
VTN VZNVLSOHL) VLSIND N8 VIAIDHIS
VHIINVIN NI THVALLON JHH0200 YALLLTAS
VANEIDOM ¥ VI DOU 1S NON 3A0 1]
FALLLTTAS
VUMM VNN OV TS 303090000
K OO0 TN TIV TUAY LNdie
INADHN YIVAILOW KISV OAIVSIT
CERARIEOND OLVNINHALIO
N & r i S8V
FIVAAY 10
JAN VITINS VLIS ANOIZYALLOIN (1
TZAAELS I OUTVAY LL VLIVHLIS 38

VINISSLLTY

VINISSIOTY

oy

ISSAHALLNT 10 OLLITANGD

HVIODLEY ILYOIOR YD)
10 OLNINVLOXN 1Y
VAVZZITVHNLL TINAH YIS VUL
NOMN VALLYHVAINDD
YUNOZI0HD VALLITTAS
VHMEIDO0Hd V1130
ANOTZVALLALAT VIVONVIN

VIVOAT IHEYINI

10 CUNTINILING D)

NS TIVNNING)
QLAWY 1003 9100t
NIVNY VNINHLLAO
AVININ'SS 3 910208 'N
SO0 VINWOD LT 1MV

OALLSTIINEL

T HIMY.IND
W OLNANIHELIND D

NS TIVROINGD
NNV IO0D:Y 90T
TACF N IVNY VI EHO
AWINES 91008 N
RIYTU T VININOD LD Y

GV IIVIOND
oLV

NArnaveoud

OV

EEHEIY

Y

ISTH T ANOIZVLIIVA

ST AN

SIH OUNANT

ELN R EH]
VINVHON




eubuy

FIVEETT IHDIHVIN

101 LN NN
IS HTVNNINDGD
OININVTONTY 9107
1F N IVNY Viaaiag
WIN'SS T 910706 ‘N
SO0 YINNOD L1 LNV

FIVOAT IHIEVIND

10 OUNAWIHTINGD

NS TTYNANDD
OULNAINYTODTH 910T
T F N VNV VHENTEO
INIV'SSE 3 90T 0F N
R YIRINGD LT LY

FIVOTT YN
1 OLNETINIEAANDGD

TR TR QLIS

i o] AUNATII 01NV IO NS TIVNANOD
T b - ONISSILIV ONISSLLIY o1y VINGUVISVUL IO VZNTIVD | | S KON IV ASVIL NI INHOID OLNANVIODTY 9107
: W 1LV 1Stny]  PEST W INOIZVIIAGNA| T N OVRY VI
AFININ'SS 3 910208 N
SO7°0°1 VISROD L1 10V,
OINTIVALLY
0 NGO TTEG 3 VO
HONYIND 11090 L8 IV FTVIIS TS
I0A VAILLITIS  VINGEO0Md 10
48 ¥ OLVALLIY T4 a VoL -

D1 NINVINI T1D30 % 081 ONTIWIV (g THVTODLLAVA LLVEICINY. _E_zum‘.“zw,ﬂﬂ_“ FIVOTT IHIVON]
01N ISFT O30 VIV D 10 LN 10 OLNIIVANIOTH 1Y 101 OLNAINIEEINGD)
119 LLUL 10 OLNOD VO AAGU VHACAI0N vavzznvia aanavasva | o B SRR PR “INS FTVNNINDD)
VIEHA LY 11990 HNOIZYALIOW V1| OIISSLLIV OMISSILTY oviv ISSTHULLNT 10 OLLITINDD NON VaLLYEVIIROD| e e ne|  OLNANVIOO:Y 910z
ANUINGD v VRN Vinanooud vaLLITas| T VRIRELG Mt ane ‘N IVNY VNIINHALIG
VITIN VZRYISOOMD VISIND NS VOLILIAIS VUNaEI0H V1A IR s AVININSS 3910208 N
VHAINYIN NI TUVALLOW THH0I00 VALLITIIS NOIZVALLALR VIVONYIY| o e iaa| 97701 VININ0D L1 "L
VHNOAION! ¥ YOLI0ME 1S NON IAD (2 : PR

VALLLTTIS
VENGIOONE VNN OV TNANIS SHHELION
(8] ERiite] ANV T {1]
NON YZNADNN VIVAILOW 1] 1SV 0ATVS (1
FIVOTT HIDIHVINI
10 OLNTWRELINGD)
NS TIVNAINGD)
OALLSIAINTL OUNAINVIODN 910
T F N IVNY VIERITIA
SO VINNOD LIy
; VSIS VTG OLNINOV ]
ol VESVI OLIOIE orw - ,_whn__" _ne 131050V DTNV
FLILISKE TAN O NARIEISREORIO VL0 1 ANOITHASHI YIVINYIY
VASINOISSAI0H
HIRERSE
OIS TINS QLY 0004 O] TR IS0 Jd QUSTHON)
_mh.”;_u_. n“”...__:_:: _f_ oIy VSSVI Q110N oA SR N0 ANLTIV T TAILERL AU
VIGELING D IR ODIVINLT OF VY SHpanitv Ol
n FINIVSNOASTH 1 TNV TVIINNY




(oeweobas suornpeu|)

£2y1390S EANELLIOU BUSIZOPE 'BI0IA 210j07)|
(ezuasedsen ip amsiw) 1y

e Riojo)
{oljonuos |p amnsi)
S0 2P 0 1 DdY 18P BIND € J0UIL0T J3pIaA 21000
106 (2 eaquasiud SUOZELLCHL NG JI0H0D

(1511 %2312 BuoRISOdS|PAIM) [IEUCIZEATIOW

BINSIL OSSOI BI0CD IINS|U 3|3 Bpuaba

o

t

£ ofied

01

AHNSIN OUINON

YZNTARINOIIO0S 10 OSVINI
OTHVHONOOTI0 ANOZOMY |

TIONINGD VTG HINDISIATH VAVINVIY R

OWISSLLTY VINISSLLTY o6y 190 VLYV VSIS VTEIC OLNTIINAV:] ¥ LT LY
ONILINIT 211 3105NV1)
10 ANOIZHASNI VLVINVIN
VISINOISSHA0H

VINISSIL IV orw FTIDNENDD THANL KR IHV|

vy




b g

L Lt

AT T )

sl

TR W
|
| e
‘ st ] ST
.
| AL T
| e
1 A 1 i 1
T v el T
o P
R "‘l“‘::"ll ':""
.
et 1At AL
rma—
v ]
BTy
B e
ot 1 i
e e s,
i g [rt
[N Vi
o] VBT e
B B[ iyt
. s
(AL T A A
i L
Frrvre e s e
v i
e ke
TR B —
i o} s
BT B peterey
L L T !
oL T SR
i
Nk P v ria s
[k
Vi e i e
[Tt e
1 o vt e
[T Lttt
e 1 14
T TTH
e
i
o e
T I i m (maue]
Lomivian L
e 3 v
i 7
; s
Lrmike ® padnrnm By b piipaid
it o
o sml B e
|
| |
S
A AL AT e b s
W
[Er e
AT TR Lo
v
oo i s
arane] i
i A st A T
iy L T
il
i e
v
P T e v
e nri s ST i PRSP SRR -l
ST TR |
ik g nem
[
et e 14 8 S T v e
BRI M A Y "
[T E A
e
izt T TPR PRI P T
THIE TR
—_—
kT "
T AL e =iy e
BT TV T i ——
Y Y L : —_— kg
S T et LT R
irivm— aivan
A e




serconsd
it
Vemraat tial
ottt
TN TR
- i
R et Ak s et
0 A P TR st e
ettt b
| et T
T e L
A
- PPt
e e P
- v B Lo s
! v e Sirians s
v iwna in
" i A R ]
S e e
|
"
Pl be
o) R LR
Tastuamiiting
frieh
I i ]
[rr—
s TR A
s
pstriaman bi| e 2 e v v
b L VTR P I
e
ERTp AN
R
o fEo—
peph ity
. T 1
e
BTy
RS
o Te— o
R
i
n i 1
PR L
Ty
AR ety
vinun )
rrorif
e ? s vond
A e PR A
e
TR R o P
DAL= (it
ettt
ans
P T
.‘
P THL e bt
Tew ot
P iR il pa
R
mmETAmIL Tim) SRR
Tupae T TV
i g
It T TR
vivmin g
e
VTR R wrH|
LT
iy T
T sy s —
[Ty i
e S T e
Tk
el AT B L
e
Lt Loind
e
TR Al L)
ity vy
o e
inm
v i) ST
I e s Rty
v S wevr
o .
L oy W]
Fieriam
LY R YL el e e
v 1w 11 renaem)
Ty
TR R T
b § szl
WAV B e B
R Lttt
i
E
T VL P




9

e

it

[

e

LIS
| B TR -
(RIS Bk L o B R TR R . T e AR B
breivioriia L
e
B YT e Ve V1
R T
ween O —
AL e A A
: e T
pe—
Whecinriics
TR .
s e e e
s
oL
[}
R 143 ey A
e e R e TR
)
~amr i o T W
N -
e
o
i
Rkl
i ;
v e
——— e
B2
_—
el Tl | T ]

AR B L e

e
v

ki)

e
B

e

NI v ]
et




371 T3 1000

REFVH0N TV LSLATRE NI (s D IHY e
1 Ty
TI0H DNOITHLNIY VLISV
FOOTT 11 IIRIL 13N UYL 0a
IV IATLV T LY YOI AN I IS Y
SOOI TN VALK Y TTVD
SN Y OMLND LAV D) 306871
40 AN TTIVE ILSAAT ININHL

Ll

W WAL Wl

faal e 4001

OAMSIIEL T L0 1 WG|

DANSHINGI LCRE T ]

DALSIANEL DT U R T

OANSIANAL &1MY Tedag N ST 0|

TN LR 3003

Bl
oausaaa| T R
WEDAIMY R N A e 0|

rauv ile

LTI R

AL

HRCTI0 DS AR
KR NLAROD FITil 7T

OALISIINL

Ty )
AMIETNE ADENTY ¥V 6 TMY

e

AN A LA |

DS R Tt B
TSI VT T
ARV
Yidio W LSTEITY,
VIV TV ]

[T RV BLOR

oL

TLANIN & ALY

VivHad

AT
TG N WL YN

OISR KDY ALLYIVRON DUNILY IS

RELT RS TR R

I

LYIN AV
1 NIPRAVINA

nLIvERI

CHLYEIN AN IEEVE VA

OLILISIN 1 35%

RO I

NIV ISR LN IR XTSRS Y




ONRY 00 10 Sy 0 A5
MO0 01 I 1IN VALLING 30 Y15

LMY
V5T NOAL LIV i

V130 V340 vy 130
TRORTISOLENT ¥ VESIIN 0 ZN0ISSIOYH L

W00 saly NS0T

OKKY LAAVLY
EXRZHVIY 1T SN THOM LT TNORZ Y A 2550
FTT QLKA T

W 3T VTNV 6L TNV
R L

¥ VALERLED Y1517 V10 N07ITHd

AN DIOTA N 5ATA

Y SVEVLD 0 OV L fO 350y

| VININOD Wk ANV
<l S5 W I0A] LLWY) UV ArTE

WOMINT RYLITH T OTYYTHIR
AN00D 0HTH N S0
09 £ W3 01V | LT
LI OHIKT O TTIY IROEY 00| - 55 3 1681 LINY) TaYLITm|

ORNY NSV W Oy NN ED
LE AR LEIE RS g TR

OUKA T RITIOTI|
ANOOL. SINEAS W INTO

T390 97 OMIND VINSON

1001 (LY QALY TS T30 TOMLTHISYAL
YTV O INOEZYIONNY. TV
ALNRAVALLLAISTE THRTIAADS
ONOATA T3 DLRAIIG T30 VENIISTH
HOTIANG 10 3 YALISYA M0 O

T TTALD OLVLS OTTIE IVIDLN N0
FAHO VTTI0 ANOREYIRWN0D THve
AN 103 TAWOH ¥TTE0 DLV
IV IADHLTY YAMITISTE OLRUBO

THO TR0 DALTY KT VLINIAAY |
“AFAANI J VIDSYN ¥ 35 DL TH
VLISV 1 OTIAND NS TININ VLI
VADKNY 071 "2UH0 10 OLLY. ] VHISYT
WO TTAL OLVLS 10 TIVLIALLT
DM TR VISV M) ERM00 TN
IXILAAY OFFLII0 T I VALLSTAVAL

DTN ININHIL 1IN VIHYLINYS|
3

VIEYTLLHON Y1210
W

W TI DIIEVIN T LSO
A IOV INOISSIVEVIEL OW0T 7 1LY
I ANDE IO Y AILS ST

LUV TR0 OLYSSI
OACHORD 1IN ANOINMLTTIO0 TR0 S0

WIILLTET TTALD DLVLS WD TIVLHANLT
“PASTRLNH VTIVG DD £1 0¥

FUALY 1I03 AL
uda IOLABLT 190
1L I AT 0|

DIHRONYd T0
VASIIHIN VTV TH0 1T OUENE TTAL)

T ANOITHIEVEL DY IVTHO0N0))
OUUNTHLYIL I OS5V K1 Y IALESSaY 9L
NOD YILISYN M ILLY MO30)

PIDNYIE IY 080 VO 1NV IORNY

ROV
VTIV ARSI 0 i )
I DISORTAETY TR 3ROIZVHET TR

IOV
B IREHALIVED ISHOR) § DM DLV I

EAINTENGY
D08 W IO LK DRIV, TIY
VESLERY N IO v

TS VINYE T OLYLS v
0L VTSN TR LR AT
HIRAED WO

Ly T Bl




ARTHZV IO V1M,
DTN LANHTLVLINY DX rE|

VNIRRT

EIOTY YTIVO IV B0 |
WO TLE MW 3 Wl

¥ 4901 VT 30031 LNV

v

01N R T
W A00T) VT Y VR
1THETIVG DY M N

DTN LYY Qeaan af

LLY LM 030 YHRY ) Y110
INOITITL VM ONRA 01510

AL R

TI0 VINIOO0L O £ LeY |

ANV LON
VTR0 0TI BINMILILNY
ONHOED . 1 TY DN L6 VD |

TWHOLLTE]
IZLNHE5 130 TTVHINALY
ANCTEAWN - ONHALNLTYM|
OHTLSINEY T30 v vl
T RGN Y I001|

BV IOA

AFEN O 1L

A Y
AT O

D THL N WS TTY,
UDRD AT OKUDID L TVD] 33 W FHHI £ OIBHIAY
|
730 1 X 30071 v
BAGCPLON VIR | LN TIVD
WD A1 T BN 0 Y41 ol By
. 1794 I0DTTOLNI0 130 |
189,710 VIO |
1S 3008 N

ANV IOA
¥ TNITIIALNY O U0 i biseahioricaion

1WA VIO WY

ANOIZYLON ¥ IINIAIIANY ONHORD. 55

16 SHMNANG L T30 Lrl

N EDOTT YTIE0 00 YININDD |
VO DLY MA008K 2003 v K|
LAl CTHYI 81 T YT Ival

#1170 130 51 "LeY|

ANORNIOA YT
T END TINLITINY OO 51

LMIATT WdaTa
K YITI00 OIVINd TNy

ANOEYIOA Y130
VTR0 TINMIEALKY DRSO A7)

K A
OIVHIRIRS L AD0TT 9 LY

ADVAR ALRYAVD VEIEE0
LVALYITHOSRLTIVG
OH0SA

HAKYHYD YHIRITA 18 5

CAIHOLLTI
10 VIWILYIY 51 THOSEL 8100
YA 11TV AIYAIN

VT

TR NLE N v

v 130
WOERIEL T aasoo ovian Y2 1wy

ANOIZYIOA VIO YAV Y1
LN ATLYIIRY ONWOI DINTEAANLINAN | 18% 3006 N Yok TRV 91
R R TUL| LTI VISINDD ONILTIN A4
I TR0 TTIVG ANOWSOD T WL LNV ST N el 01500V |

VTHA LM% YTIY VIV 33553 3430
INLYTIMINGD T INONZYINTS TN ¥

©ERITA TR RN 1LY

INOIEVINA

VRN IO LNV ONHOED L6
DIVORIS 140 FINYS

YO NYeOLLT

TEWN0L) 1300 SN0 VI0AND M)
RS ISVIY TWD SN I BN
VIV DAITLLNS ONNOIN1

W)
TITE ™ 'L OFHVIN|

BT | V)
LY O S LNV

03N
AWV DAICEL]  OOVIN ¥ 00 ST LHY N
k] LAV I 3DOTT AN
WAL i i
TN
VARTIED Y IV 4 VRIS T Chiar
o] PN R 0TI )

NIV VARG LEYIE WL FS VIV VTR

ANV TE N IR W)




ONKY 100
Y THBOLIO IO HSIN W ENT INHTY LD
V¥ YLLYA WA 3SOTEHI5T YASINIIN

1NE
ORI T VM 0N N 39007

FIVROLLATE INDIZYLISN00|
I VAL T 3000
T ID0TT D N AL DOROIAS

[eE e ARl

A0 10 PNTEL AR

CTT LM W]

FOOTT I PANAL DaNOTS)

TR a0

YRHVESHIN|
ANORYININNI00 |
¥ YAVOTHHOD 35 31V O3 N

O |
L1 30007 0%V nle )
N RAD V0 D 19N |

HNTIZYEIASN00 VITIE) Wild 0104

10 OLIMIG TW O ISL T

INK 05 IV YERSSAL Y7130

AALNLILSOS DOVTINIS T90 DAVISILLY|
WM THOLITIRY

AT WA

3 TNALEI0L NON TS TIVTHOINTL K|

T MY INAH T4 DANOIS|

AN iRt W O

ANOIZVI0A |
VTR0 TN A LIAAIT 0N

0N S TV (T
1000763 1 °LIY WS 3005 K|
T IS 91 N1 1 ViR
TH LY 7 | VIR0 LT AN

FLENION
LG VTN IR JE MY DN T

INOATVILAINONY |
FAKSIIINE 3NN
LRI OTEVIN I LEVANGAa)
I VNV YTTI
AN T

WA OHNA OIS 130
“YTOINO0 DVVIHA 6T LY

AXOITVADA
VTR0 TTN0 TSIV OXB0E .

Wy
005N Tk DEFIVIN 9L )
VI BF LUV @ ) vimend)

U IV T VIN00 LY

ANONEY ION
V130 0T TN ON¥0ID (|

mEN W] D10 b

T1RATT T VIO ) LY

il *l

UMY (T IOEUNA LAY
W

Aols N sl 0InovIS|
WO OITAL T TN

ATV ION
VIER OV RUSAMADTIRY (NN L

TN OV

EADDEVTINT O LY WS |

W00 N e

IO VTR O1MIARD)
1N A 0 T

INDHZVADA
VIR T TN ALY w01 &

N e IR E ST

W s Ang
R VIV
IV ALY NN




INOREYTHYA W)
OSYINIOIVINVIX K] O8W00 NTO 1T
PRI ANOIEVICY L0 ¥TIVT INHOID B

SLIY - ST R

MHYTTIRN0D NN

FIAION FTIY YAISELLNYS VEXYNMY

MIALIVAINIIVA THINOEN00| 0 DINTRYSNL

T30 CHLIY O VERIAYII ¥1Tv0) S O1NIY 093K
LHOHSTRTIO ATV IHOH 01 VIHON 10|
AT OTI0LH

T¥ ISR et UV - 1AL
T30 ANOR LIS T ¥ TIV 1001 1

OLEBHITIAAG T30 s

1LLET MO YarTYANDD)|

¥TT80 ¥ T v
YINTHA Y7730 05900 TN VINBON M|

1
TR OLCENV IO TN

YTI0 ANDITYIOANOD YTIVO 01D 9l |

s nmavevases| .
Vi vI1and ¥ vaIssions b ;
VINTS ¥ TI30 05603 TN ¥IVS0N 1) A T
YIS
fooioe T VIRIO0D e LY = TR

YAMIAS VI
Y10 IROIZVIOANOD YTIVE (N0 o)

TUOE LMY - 7970

VANONE VINTSL | ntmi N 3070

i 2 ¥iiva N SOTO I 4ev TN
INLLITAS I INOVY34O TTT3G| \ ;

VARSI ¥TIv0 8015 THL OHINT IS R IEATL TR0 8

NI
AT VIV VT INIOLILIKY ONHOD |
OINISTINGA 1 A CHRISANOMIIUINTY

RILE
HIMAT VI T30 16 N 30O

"ANOISLA

ANMAONTEA M1 OLITSID VI WL

T O YLD P08 LHONED)
INHOID M1 ¥LVANG VI H B8 |

T30 VIHALTHDTE YTT34 OLV.LIS0400)

3 IOV (N O

"OBINY HICIEYID I CHYRNAD 1 IO LN

|
SR TTMI £ N 10|

SHEANOM WD TSN ORI
VIVANIIN VA YONVINOO Y TONNY |
OO IC) IHWELL IO TEN O 14T

s,
i REAL DRI §8 N DA

RNV
LT TN PR T TR

s,
A A1 N0 O N 100




ANNISD|
10 TR INYIN DSOS P YOOI

AL
W TEINYIN ONN0338 7 IO |

OO N LY IV

YAVIIILO)

TR Y LY

VRN

PAIAERE LE TNy

wRVIToah

ARE N W LY

VYR

LY W) L LY

RS TE IO Y

OFLAHAS 1960 00 TN 7 L

VHIE VIR W TEVRVIVA A AT DLETEN0E M INIIZVIILAITI

(I K M0 £ ANy

g
AT VIANELY T REY|

LOVETE TR
EHN F DI R TIN YO
LAV R
* U T
AT RNV,

ANV VT ANDIEVLSTLY IISY I

ity

RN I
[ RTR I

AT W A




AL B TN
= ENTHAT el 19 LY

ERILE T E BT L

ANOLISFD M IR

HEETE
“EDT 0 TR b YIN00 LY

ML ANIEH|

ONYH OANDIIE 7 Y00 34|
)| nar ¥
ORYR OONDIEE { VIR [ 0150 6T W10 'IT LY

ANOFZYARISNOD
ONYI OAN0.Y IS F VIMOINI

ANDIZYARTENTD
VI DONOITS £ VIO0M,

LLeE i EUREUTLRE

ANTHEV AN TSN
NV OANDITE / VIN0I8

vz

RN AHTENL),
RSV OIS £ VNI




L "e

¥ 4 A LR
LU NIV FWVIDDTI N ) e i
oFLHT NI 0T TIMOSAL INVLIS ] SOTO R Y LAy
VIRV TINNOD AINTAVELTH IS | VIsno os s Viasodm LIy
VRV THIET AT Viwa] LTS 39 v
AHVIDNILT VT
FUNATH 13 S AINILNID NN S| sl
¥RV TIO ) AL VLI
TV O v
TN T TIONLLNOD POEVIS VT a1
. VNI LLYTINE00 TINTNVLLTELS | VINTD 1 5 V1N
S ILITL0H 10 IOV ALLIY. TS wrrm-
ISCHEVIRHO SO T ) ISSTHILN) 11030
THATANED = 10D LMY I VIR0 DINRATIAKID UNTVICRLION
RV INOM TS OO OSHISLTIVE OLYINVY T AN ALY VIVINVIE
SN TN BSOITVIVERAS 11 301 3VDCRVITVIL
LArayiig
THVEIDALNON I Vel wOITE
ALY OF PRSI LD INOLYI 15 R DR VR e TR T
YIS U YTTHNOD TUNINV L LIS [ VIO B 'S YININDO 0 LINY |
INOMIVLSILLY (13 M3 LA TSTHA
180 va i Il
VASOATEA VTTI THOIZVANN [THY 3 6 Livhendicar ¥0Ta
YITHONOD 3 YL WINIL) YIRO LIS
W O1IMINO0D M ANO1504
Ll Z“aﬂ— ¥ONYONIA
VIV NN Y
v i KD OO, TH TS
e T8
U3 LLLTKL Wokd T VTV
Ve Z.m.-... NI NS
ALINI0 10 TALVITIST VYO0,
g et LN IODTH IS
YO OISIATHY TN 0NN [Frigdottsioehlint ]
O ORI RONY 15801 0 04153 .
YINHYDLRG Iwisd qwam
INOREVILLES VT30 380 YTeVA TI0 0T N VR
SO0 AV 03N O (LYTN INNY VOND JASITIRN
[T FNOGESAD VTIVA FAIFSLINS NNV LA "LLEY) ANDIENLILSO])
E1H3 3 0NVINI N AN N0 O FUTILA FOTA Y|
WAINON INOIZET] YTIVG IS COMINA|  OVSHOION §InTAE $OT0)
[TEaT)
A T IS £ LR T VSN
:.E:._«.._ w5l Qs RN I OISV NOITNN
TP 2, via) TUVLINIST|  ALVAMISE TZUON M YDA SOTH VIO JIOLEIVEOTNGS | OLNINVIONTE T vis,)

val
VOSSN T ORI T V11T

W) FHILOM TIO 0S|

DINTRYIODTE IV LTI IN A

o yienis s

FEYHYRIONE SN0V NI

oL FUYDLIRII| VTR0 INGEEVTRY A INDO O OV IN | wutaf 3010 3

{ 30 NEZALYNDYNI [ va Y WRIDN 101313| PS50 =)
| ANOITVINYID0W VT130 OLLV.TIY |

O FIOUN AN

SOT0IVG O DI OUNAINVROE | DININVIDIY|

OASANY TS TVA ISIAT INaceal e $ 1)

e ICINTRYROENAY

TN IV 0 A OLETIREROIZE OLNERYIONT

CUXTNY DTS TV LSLAHA Pl

LR STTY

N
iU L TR L TR R FE T
OISRV WO IV LIV e

‘FIDININYROMEN S|

AL IV

INOHA D M SIS

PRI ET B TN




—_ . nev LY %
| PV LS ANV MONTE 0 30041 M INETL PN
1% USTLYIIAY TR NI TN
YA YT WS * NVINTNY
Y1 OIS OLILY ANV IR DAMLSIANIL bt e
vt INOTYEINVDNG I
AR NOSSTIIETN APOOEI ASETHILN M
L ELRR R ¥ YNOOAN IV 3] AR
W8 LSRN ST ORI 1Y 115313 OWERI MIlNve Y
1 TR I S W WA VOVITMVSSOISTA| T30 ANORVAILLY YAYIRYI
AP B AT T ST 0NN TIV 3 YT OMETLS| AULVE LAY
IV OWLI00 00 ORI AN R 07 FIVROTEMIIN WD)
AHEIAN S T W IMVENOS T T O oauLsIavIL ANOKTINIYLY
DMLV TSSO 10 :
| 1SCLEM
FALVELSININILY
OF Y07 MISTEID|
| TEYINTNYIODI O ID03T 10 INIVELL ANOITIUYEE
W
[T

T A T VININOD L LY

0001 1 NINHL (TR0 & 3 2 VININDD £0 LY

OAILSIITIL Iz 57|
TVIDIIINDYEA YO

KADE 08 TN NS UL L VTIN0D LY |

YISO UVITHHOD JININV LIRS

FUVIDOIANI I VO WY
ALNIEY OF FWMFONTINOD INDEVANS VOTG TRV T Y A
WU KO0 LV TR0 ANV LETHIE | VIS0 K VIaN00 M OLLNY)

LM I ST
Lund| TAAL P VIO 1LY
TWVITOD LRI Y T

ALNATH O T IS L0D TARTVOL ST AL LN ST A Y
¥ ROD LV TTEW00 ALSENVLLTHS | VIV 06 5 VININO0 06 L1y

LN THIY ALY RN

IHVIDDIINOA V) R
FUNEROVCL FIMEN N0 AN YT LU DR RS R TE R T
¥R VTR0 USRI [ VNI VI LY

VI A ) -
RIEET BT TR NI ENTOR TR P RCTTTTY BT VNN
N LY LTS BN LA | V0 B VRN 1Y

L R R T T BT




VOVHLS VT
NI AAMIH T | IO T AN
VHOTIVA I OEFINUTIN VIS 390 sr| 10 QLN NV 00T 3 VOViIs |
AR BRI
me LR

ANYALSTVPYOMINOLY TS FIVRISILD,
OINEWOTH T LA | REIERF{L

T VIS VT O

I N ok ] OV | 35001 VT 10| IVEIVHES YT 10 M)

TUARYITIA0 BNTS IV O 1N BN 00U | A1 T $XE SO TN L LA

130 ANOISTLINERD M NI
I AT DIS00Y £ 19047 ¥ 110

€ a1 Ea ps iy o oowa| H.«M—uu«._..._._nu.-_u_..ﬂﬂ
T3] NN K1 18NN

TN Al O1SODY L 30071

TFE N Beal QLMY L D)

Ivaviis|
YT TR0 OIN|
TEAL T T ROTA WAL £ I |

THY LTI

AN RIEAL NI

TR WL TH AL VI

Oalieural fenrn

1
ORI

WOTEIAML
[

VINIHVISVHL
16 VENASEVD LITDD0S
OI08 X010 WENVA)
VO FLTHHYSNOMS Y
VTTHIOARALIE
LELTUL S e F]
OFLIAS

TV LTIV IO0EN 3 0001 10 ISINHTE

YHIIEI0N V1130
DAY ETHOI 0L YN

OEVIAOTITE LA INVIR0 )
D ISIVESALS TN | 3T

OANSTARAL

PV BBV MR A TR
[BEELTE

LT AT

TS Y WO T LMLV
[




iatey

Al Y LR L

THIESXTIN PNV 00 193 N

T iy B

1214 LM D)
moaso| VMO TV
i vravmagen) | UM A LAY VI (G P bicndes
13414 “woae oTn)
TemiEan ] THOAVT (e NSNS 6]
AN TIVILNIAT, TIVT DD §r 0UUND -
|
| ISSTEILN FFVI0 INOTYINEA
VTN INOIZVERTY
v 750
v
o 130 T01ZDAY x|
AV DLCENYINTIIY
v o
TR0 DL
| g ey N
| O ISR DN
[ RIRE ADTT N BROLE PN " OF Ty
IV IO I
| EVMIM LN WV ILMLLY
P, OISV OLNICTILS |
YL ALTR o a1 INUMAT IS T TR

¥OLEVLH08 TR IRE TN WY GNH RIS TV
TSIV INOLEY IV S 71 1L

LTI 30T,
YA TSIV VAV

DL I gy Wi

Vo)
Rl R T
S5 RITE TR F 0L LAY

IVOVAIS VT M|
DAEPSEE TR ST




bl
LRV R s AR R L
R VO NN

IR S Gl R Y

IE (I
WO 0 VRN ¢ TEY

TR (ISEVE RV
MTTT VA0S S ANV

T (I
SN YN0 §INY

NI T LB L b

OLYSSIH 3NN

T AT

VO FXORLISO4I0 ¥V AT

N TOTNEDIY RLVINNY]
FIMOAKIOD ISSTHT LN

33 VI3UNL VIV DO
ANOIZYLVIVA VN

IEHORD Bl W HT OTION T 200M |

AT IEAVHIL 190 ANHFAAN0S)

TWE (il
SO0 VIS0 § Y

TS (1L
S 0% VIO § LY

TS (e
R EETT L SRR

TS I
T VININDD SI TNV

TS e
S0 VIS § ANy

INHOHD B 10 RN I OW N
OINTIH 08 T BN TR0

IN EHEA
ST T VI IHY
DAL YT LAWY

TN i
ST VIS0 Y

R TRTRTH




Ty

TUNSIN OMANNN

AINVIVSON 34|
¥TT30 0NV WA IR LTI
TTIAM3S 130 ViEvD)|

OV T N30 21

AINVIVHOIN I VTN

IV IRV gl S0
B AALYE S0 1IN

FLTE AT 0 10 ey

OIZETIE O FNCHHSO4H0 VO DD §1 0400

VENFLSUTIVG D9 OMINT TSP i
HysTns [ty

WOV YVIINDD ANy

LA RLERRE ] D1YSEINILNNTILNDD)
1031w

s 0 Y vreaeon VALLSRAIN Hipidd

| OISINEIOANI0I ! LEsHY 9 Y S VIV DY
| it FLLI0ASI0) I55THALNI
1 o 193 VILAL VIV ONTEY Y|
m AENANNO0 T O AN A T ANOEYLTVA YANOWET

| crres]

AR s
| ARG TN VDI 5 AHY
1

. et

w0 o ST Y VIR0 LAY

I L SOTa5 Ly

R I YT

e

O INY HINT VA VAL

M-V




13

P bt



ALLEGATO N.3

Indice generale delle check list

P ErE P ER PR PR P Z a2y

1 Erogazione salario accessorio;

2 Indennita di specifiche responsabilita;
3 Attribuzione progressioni economiche
4 Affidamento di lavori, servizi e forniture
5 Verifiche art. 80

6 Permesso di costruire

7 Occupazione spazi pubblici e pubbliche affissioni
8 Atti di pianificazione attuativa

9 Concessione contributi

10 Incarichi legali

11 Adozione PATI e varianti

12 Espropriazioni

13 Acquisizioni immobiliari

14 Alienazioni immobiliari

15 C oncessioni cimiteriali

16 Riscossione diritti di segreteria

17 Ordinanze contingibili ed urgenti

18 Ordinanze ordinarie

. 19 Provvedimento di liquidazione
. 20 Accesso documentale, civico e generalizzato




ALLEGATO. N. 4

Uscra. Oeiea- edificio N.
Oggetto
Ditta
Via foglio___ mappale

VERIFICA DOCUMENTAZIONE

(] PRATICA COMPLETA
NOTE:

[JPRATICA CARENTE DI:
URelazione tecnico illustrativa del progettista di asseverazione dell’intervento;
OFotografie dellimmobile oggetto dell'intervento
(Jelaborati
O ;
D "

VERIFICA CONFORMITA

[JINTERVENTO CONFORME

OINTERVENTO DIFFORME PER | SEGUENTI MOTIVI:

CHE PORTANO ALL’ADOZIONE DEI SEGUENTI PROVVEDIMENTI:

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO




ALLEGATON. 5

VERIFICA DOCUMENTAZIONE
PRATICA EDILIZIA

Ditta:
Oggetto:
Foglio _________ mappale Zona P.R.G.
VINCOLI SI NO
Storico artistico (decreto legislativo 42/2004, parte II) a 0
Paesaggistico (decreto legislativo 42/2004, parte III) 0 ]
Idrogeologico (r.d. n. 3267/1923) O ]
Archeologico 0 0
Fascia di rispetto cimiteriale O 0
Fascia di rispetto stradale 0O 0
Fascia di rispetto elettrodotti 0 m]
Fascia di rispetto depuratori O 0
(altro) O 0

non

VERIFICA DELLA o0 | pres | ma | inco

DOCUMENTAZIONE NECESSARIA ess | S| e e sl dellinsompitaen
Domanda (dati generali) O a O
Relazione tecnica - dichiarazione allegata domanda O 0 0 0O
Relazione paesaggistica 0 0 u] ]
Documentazione fotografica O O O ]
Estratto dello strumento urbanistico vigente O O O O
Elaborati ] O a a
ad 0 8] a
Onerosita:
calcolo superfici 0 0 d a
preventivo di spesa g O B] 8]
Parere ULSS - autocertificazione (art. 20 DPR 380/01) O O a ]
Nulla osta VV.FF. prevenzione incendi O W 0 O
Dichiarazione sismica ] a a a
Relazione risparmio energetico (bLgs 115/2008) 1] a O g
sicurezza impianti (oM 37/2008) a 0 0 a
contenimento consumo energetico (D.Lgs. 311/2006) O ] O ]

Superamento barriere architettoniche:

relazione tecnica

dichiarazione di conformita

elaborati alternativi

Indagine geologica (D.M. 11.03.1988)

Terre e rocce da scavo - indagine + documentazione

scheda ISTAT

linee vita

[ W 1 o o B o o o Y
g|o|jo|jo|jo|o|ajo|a
ojojo|jo|jo|jojo|jo|ja
Oo|joojojo|jooja|o

INTEGRAZIONI richieste in data .....cociimveisiecencaees Prote coviiiieienieen

completate in data ......cccciiiiiiiiiicanaiiinaiian.




PROCEDURA in relazione all'intervento

Planivolumetrico preventivo

art. 10 T.U. edilizia

Permesso di costruire ordinario

SCIA sostitutiva del permesso di costruire ordinario

art. 10 T.U. edilizia

Permesso di costruire in variante

SCIA sostitutiva del permesso di costruire in variante

art. 36 T.U. edilizia

Permesso di costruire in sanatoria

Permesso di costruire convenzionato

art. 22 T.U. edilizia

SCIA

art. 37 T.U. edilizia

SCIA in sanatoria

art. 146 D.lgs. 4/2004

Autorizzazione paesaggistica

ASSOGGETTATA AL CONTRIBUTO DI COSTRUZIONE

SI

NO

Note:

U o progetto E' CONFORME alla normativa vigente

U o progetto NON E' CONFORME alla normativa vigente, per i sequenti motivi:

Prescrizioni/note da inserire nel permesso di costruire:

| B:1- | o [ ——

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO




Documentazione per i procedimenti edilizi
U Copia del documento d'identita del proprietario e/o degli aventi titolo;

[] Istanza edilizia in marca da bollo (per Permesso di Costruire e/o parere preliminare), firmata dal proprietario
avente titolo o dal richiedente con dichiarazione di assenso da parte del proprietario, nonché dal progettista,
completa di tutte le generalita anagrafiche e fiscali di tutti i soggetti interessati;

[] Dichiarazione del progettista abilitato ai sensi dell’art. 20 del D.P.R. 06.06.2001, n. 380 e s.m.i. che asseveri la
conformita del progetto agli strumenti urbanistici approvati ed adottati, ai regolamenti edilizi vigenti, e alle
altre normative di settore aventi incidenza sulla disciplina dell'attivita' edilizia e, in particolare, alle norme
antisismiche, di sicurezza, antincendio, igienico-sanitarie nel caso in cui la verifica in ordine a tale conformita
non comporti valutazioni tecnico-discrezionali, alle norme relative all'efficienza energetica;

[] Dichiarazione di conformita delle opere da realizzare agli strumenti urbanistici vigenti ed adottati, ai
regolamenti vigenti, nonché al rispetto delle norme di sicurezza, di quelle igienico-sanitarie e di tutela
ambientale (per Denunce di Inizio Attivita, Segnalazioni Certificate di Inizio Attivita Edilizia, Comunicazioni di
Inizio Lavori ai sensi dell’art. 6 comma 2, lett. a) del D.P.R. 06.06.2001, n. 380 e s.m.i.);

] Copia dell’atto notarile attestante la proprieta e/o documentazione atta a dimostrare la disponibilita
dell'immobile e/o dell’area;

[] Relazione del progettista con qualificazione giuridico-urbanistica dell'intervento da attuare; illustrazione
dettagliata delle opere progettate specificando i dettagli architettonici, comprensiva anche dell’elencazione
degli impianti da realizzare e la loro ubicazione;

D Elaborati grafici firmati da tecnico progettista abilitato e dal Committente, in duplice originale (per istanze di
Permesso di Costruire in quattro originali nel caso in cui venga richiesto di acquisire il parere igienico-
sanitario del Responsabile del Servizio Igiene e Sanita pubblica) comprendente:

o Estratto P.R.G., eventuale aerofotogrammetria, mappa catastale in scala 1:2.000 con individuazione
dell’area di intervento ed inserimento dei nuovi volumi in progetto (nel caso di nuova costruzione e/o
ampliamenti);

o Planimetria generale dell’area di proprieta con calcolo dell’area edificabile, indicazione delle quote
altimetriche, distanze dai confini, dalle strade e dai fabbricati limitrofi e sistemazione dell’area scoperta
con quote altimetriche dello stato di fatto, progetto e comparazione; gli allineamenti stradali quotati,
sia dei fabbricati che delle recinzioni, la larghezza delle strade prospettanti il lotto; devono essere altresi
riportate le indicazioni quotate della planivolumetria di progetto con quote riferite ad un caposaldo
individuato e descritto in progetto; individuazione e dimensionamento dell’accesso/passo carraio lungo
la viabilitd pubblica con indicazione delle relative opere civili da realizzare per sistemare le superfici
scoperte;

o sezioni trasversali del terreno naturale elaborate in corrispondenza dei limiti della costruzione in
progetto, con inserita la sagoma dell'edificio rispetto alla quota di imposta riferita al caposaldo;

o Calcolo planovolumetrico con dimostrazione grafica e calcolo analitico dimostrativo del rispetto dei
parametri urbanistici:

»  Superficie zonale o fondiaria dell’area di pertinenza o del lotto (con schemi grafici e calcoli
relativi);

= Superficie coperta;

. Altezza dei fronti, altezza del fabbricato;

= Volumetria edificabile;

= Verifica delle distanze tra fabbricati, dei fabbricati dal confine di proprieta, distanza dei fabbricati
dai cigli stradalj;

= Superficie scoperta e rapporto permeabile;

= Superficie a parcheggio pertinenziale (Legge n. 122/89);

[] pianta di ogni piano in scala adeguata (1:100 o 1:50) con indicazione delle superfici dei vari locali, le relative
canne fumarie e di esalazione (stato di fatto — variante — progetto, recanti altresi la precisa indicazione della
destinazione dei locali con particolare riferimento ai capannoni industriali, laboratori artigianali, magazzini,
depositi, ecc., per i quali deve essere indicata la specifica attivita, nonché la destinazione di ogni locale);



o 0o 0O 0O

O O

Pianta della copertura con indicazione della posizione dei camini, torrette, vani scala, sovrastrutture varie,
impianti solari termici e fotovoltaici, ecc. (1:100 o 1:50);

Prospetti di tutte le facciate con indicazione dei materiali di finitura (1:100) comprese recinzioni esterne con
I'indicazione delle altezze e dei materiali di finitura;

Elaborati grafici comparativi nel caso di interventi da attuare su edifici esistenti, utilizzando colori diversi
indelebili per le indicazioni delle strutture da demolire (giallo) e da costruire (rosso) e/o idonee retinature

Almeno due sezioni verticali quotate ed ortogonali, in scala 1:100, e comunque in numero sufficiente in
rapporto alla complessitd ed articolazione della volumetria rappresentata; rappresentazione del profilo
naturale di campagna prima (linea tratteggiata) e dopo (linea continua) I'intervento edilizio e relative quote
(1:100 o 1:50);

Schema di fognatura e/o scarico delle acque reflue e delle acque meteoriche con indicazione della legenda e
segni convenzionali (1:100 o 1:200); nel caso di dispersione al suolo delle acque reflue lo studio geologico-
geotecnico dovra essere esteso anche all'area individuata per la rete di smaltimento e finalizzato ad accertare
l'idoneita del sito;

Ogni altro elaborato atto a consentire una esatta, completa ed univoca interpretazione delle opere
progettate;

Documentazione fotografica a colori dell’area e delle parti d’opera oggetto d’intervento;

Documentazione redatta ai sensi e per gli effetti del D.Lgs n. 115/2008 e/o della L.R. n. 21/1996, in duplice
originale, finalizzata all’applicazione dello scomputo dei maggiori spessori per isolamento, anche nei riguardi
delle distanze da confini proprieta, strade e fabbricati;

Documentazione prevista dalle disposizioni di cui al D.Lgs n. 81/2008 e ss.mm.ii. (nel caso di S.C.L.A., C.l.LA.);

Compilazione on-line della rilevazione statistica in campo edilizio nel caso di nuove costruzioni od
ampliamenti volumetrici, con indicazione al Comune del numero attribuito dal sistema informatico alla
procedura di inserimento (secondo le indicazioni reperibili all’indirizzo internet
https://indata.istat.it/edilizia)

Compilazione e calcolo analitico delle superfici relative al conteggio del contributo commisurato al costo di
costruzione di cui alla tabella allegata al D.M. LL.PP. 10/05/1977 ed agli oneri di urbanizzazione;

Computo Metrico Estimativo delle opere (per interventi di ristrutturazione o per edifici destinati ad attivita
commerciali e direzionali), ovvero richiesta per la determinazione del contributo di costruzione sulla
Superficie Residenziale Computabile/ Superficie Lorda di Pavimento reale e tramite i valori di riferimento;

Documentazione progettuale prevista dall’art. 79BIS della L.R. n. 61/1985, in duplice originale (in quattro
copie nel caso di richiesta di esame del progetto da trasmettere all’'U.L.S.S. 6 Euganea), in osservanza delle
disposizioni di cui alla D.G.R.V. n. 2774/2009 “Istruzioni Tecniche sulle misure preventive e protettive da
predisporre negli edifici per I'accesso, il transito e I'esecuzione dei lavori di manutenzione in quota in
condizioni di sicurezza”;

Dichiarazione resa dal progettista redatta su modello approvato all'art. 8 delle “Prescrizioni Tecniche atte a
garantire la fruizione degli edifici residenziali privati, degli edifici residenziali pubblici e degli edifici e spazi
privati aperti al pubblico, redatte ai sensi dell'art. 6, comma 1 della L.R. 12.07.2007 n. 16”, di cui alla
Deliberazione della G.R.V. n. 1428 del 06.09.2011;

Elaborati grafici e relazione illustrativa redatti da progettista abilitato, in duplice originale, atti a dimostrare
I’accessibilita, la visitabilita e I'adattabilita dell’'unita immobiliare e/o del fabbricato, ai sensi dell’art. 8 delle
sopraindicata Prescrizioni Tecniche regionali di cui alla D.G.R.V. n. 1428/2011,

Parere di conformita del progetto alle disposizioni in materia di Prevenzione Incendi, ovvero dichiarazione di
conformita in relazione alla tipologia di attivita da insediare, con riferimento alle disposizioni di cui al D.P.R.
01.08.2011, n. 151;



Autocertificazione del progettista, attestante che le opere progettate non sono soggette a parere di
Prevenzione Incendi o alla disciplina di cui al D.P.R. 01.08.2011, n. 151, ovvero non modificano quello gia
rilasciato;

Progetto degli impianti (elettrico, idro-sanitario, metano, riscaldamento, condizionamento, ecc..) o
autocertificazione sottoscritta da un tecnico abilitato attestante la non necessita in quanto le opere di
progetto non superano i limiti dimensionali stabiliti dal D.M. 22.01.2008, n. 37;

Denuncia per le opere strutturali con denuncia delle opere in c.a. in marca da bollo, nomina ed accettazione
incarico di collaudatore statico, eventuale copia della comunicazione di nomina della terna dei collaudatori
statici da parte dell’ordine professionale, relazione di calcolo strutturale, comprensiva di una descrizione
generale dell'opera e dei criteri generali di analisi e verifica, relazione sui materiali, elaborati grafici,
particolari costruttivi, piano di manutenzione della parte strutturale dell'opera, relazione sui risultati
sperimentali corrispondenti alle indagini specialistiche ritenute necessarie alla realizzazione dell'opera,
nonché ogni altro elaborato previsto dalla normativa di settore;

Autocertificazione da parte di tecnico abilitato che le opere in progetto non creano pregiudizio statico
allimmobile e non risultano soggette alle disposizioni dell’art. 65 del D.P.R. 06.06.2001, n. 380 e s.m.i. e della
vigente normativa tecnica in materia sismica;

Certificato di idoneita statica, sottoscritta da tecnico abilitato delle strutture realizzate (per opere in
sanatoria);

Relazione tecnica in materia di contenimento del consumo energetico degli edifici e dell’impianto termico (in
formato cartaceo in duplice originale) ai sensi della Legge 09.01.1991 n. 10 e s.m.i. e del D.Lgs n. 192/2005 e
ss.mm.ii., ovvero autocertificazione resa da tecnico abilitato attestante la non necessita del deposito del
progetto e della relazione in quanto per la natura delle opere edilizie oggetto di provvedimento edilizio non &
richiesto dalla normativa vigente in materia (per interventi soggetti a S.C.I.A. e C.I.L.LA, oppure per gli
interventi di variante soggetti a Permesso di Costruire);

Indagine ambientale del sito ai fini del riutilizzo, anche parziale, delle terre e rocce da scavo, unitamente alla
dichiarazione (MOD 1) su modulistica approvata con Deliberazione della G.R.V. n. 2424/2008, con la quale il
Tecnico abilitato attesta che il sito non é contaminato o sottoposto ad interventi di bonifica ai sensi del titolo
V della parte quarta del D.lgs. n. 152/2006 e ss.mm.ii., ed inoltre i processi industriali e/o i siti di possibile
destinazione del materiale;

Dichiarazione (MOD 2) su modulistica approvata della G.R.V. n. 2424/2008 con la quale vengono individuati i
processi industriali e/o i siti idonei ove il materiale verra effettivamente utilizzato ed il luogo dell’eventuale
deposito in attesa di utilizzo (nel caso di S.C.I.A, C.I.L.A. contestualmente alla presentazione della pratica; per
Permesso di Costruire I'adempimento é posticipato unitamente alla comunicazione di inizio lavori);

Atto di assenso dei proprietari dei lotti confinati nel caso di edificazione a distanza inferiore a quella stabilita
dallo strumento di Pianificazione (registrato e trascritto);

Documentazione in materia di tutela dall'inquinamento acustico, in duplice originale (Requisiti acustici passivi
degli edifici - D.P.C.M. 05.12.1997; Relazione previsionale dei requisiti acustici passivi degli edifici e delle
sorgenti sonore interne; Relazione previsionale di Impatto Acustico), ovvero, limitatamente ai progetti relativi
ad interventi sul patrimonio edilizio esistente che ne modifichino le caratteristiche acustiche e I'intervento
non é soggetto alle disposizioni in materia;

Indagine geologica-geotecnica redatta ai sensi del D.M. 11.3.1988, in duplice originale;

Autorizzazione da parte dell’A.N.A.S. per le opere in fascia di rispetto autostradale e statali.




[] Marca da bollo da applicare sul provvedimento finale (per Permesso di Costruire e/o parere preliminare);

] Copia della ricevuta di pagamento dei diritti di segreteria;



ALLEGATON. 6

modello di domanda di autorizzazione per gli incarichi extra-ufficio
Al Responsabile del Servizio di appartenenza
Al Responsabile del Servizio Personale

Al Segretario Comunale (se trattasi di Responsabile di Servizio P.O.)
Sede

per opportuna conoscenza
Al Sindaco e all’ Assessore al Personale

Oggetto: richiesta autorizzazione a svolgere incarichi extra-ufficio (articolo 53 D.Lgs. n. 165/2001
come modificato dalla Legge n. 190/2012)

II/La  sottoscritto/a  ..........ccoevvveenenennnnnn. Nato/a @  ieiii e il
............................. Categoria .......... POS. CECONOMICA ..ciiciciecviorerenesss AlER
............................................. con confratto a tempo ............................. IN SEIVIZIO

presso il Comune di
CHIEDE

in conformita al vigente “Regolamento comunale per I'Ordinamento degli Uffici e dei Servizi” il
rilascio dell’autorizzazione a svolgere la sottoindicata attivita/incarico o ad assumere la sottoindicata
carica

(indicare dettagliatamente ’attivita ed anche il tipo di rapporto con il committente, ad esempio
collaborazione occasionale, collaborazione coordinata e continuativa oppure altro)

........................................................................................................

(indicare per il committente: denominazione sociale, indirizzo, luogo, partita IVA e/o codice fiscale,
recapito telefonico)

che comporta il seguente impegno di tempo: ..o, per il periodo
................................ per un compenso  complessivo  presunto  di Euro

A tal fine dichiara che:

— D’incarico non rientra fra i compiti di ufficio e le attivita della struttura di competenza del
dipendente

— I’incarico verra svolto al di fuori dell’orario di servizio e non comportera alcuna interferenza con
I’attivita lavorativa ordinaria del dipendente

A tal fine, sotto la propria personale responsabilita, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di
dichiarazioni non veritiere, di cui all’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000

DICHIARA



di non essere a conoscenza di alcuna situazione di conflitto di interessi, ancorché potenziale, tra
I’attivita da svolgere e quella assegnata in qualita di pubblico dipendente.

Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza delle norme di Legge e regolamentari di
riferimento.

Resta ferma I’osservanza da parte del soggetto che eroga i compensi previsti di darne comunicazione
a codesta Amministrazione secondo i termini e le modalita di cui all’articolo 53, comma 11, del
D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii.

Si allega la richiesta del soggetto privato / Ente conferente I’incarico.

Il dipendente comunale




Allegato— modello di domanda di comunicazione

Al Responsabile del Servizio

Al Segretario Comunale (se trattasi di p.o.)

Sede

per opportuna conoscenza

Al Sindaco

Oggetto: comunicazione ex atticolo del “Regolamento Ulffici e Servizi del Comune di
HWIa HSonEIios wosvannismsarse L R —_— il
............................. Categoria  .......... pPOS. €CONOMICA  .........ceoevvvnenn...  Area
............................................. con contratto a tempo ............................. I Servizio

presso il Comune di

in relazione a quanto previsto dall’articolo 53, comma 6, del D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii. e
dell’articolo 2 del “Regolamento comunale per I'Ordinamento degli Ulfici e dei Servizi™
COMUNICA

lo svolgimento della seguente attivita (barrare la casella che interessa):

[J attivita rese a titolo gratuito

O collaborazione a giornali, riviste, enciclopedie e simili

0 utilizzazione economica da parte dell’autore o inventore di opere dell'ingegno e di invenzioni
industriali

O partecipazione a convegni € seminari

O incarichi per i quali & corrisposto solo il rimborso delle spese documentate

O incarichi per lo svolgimento dei quali il dipendente & posto in posizione di aspettativa, di comando
o di fuori ruolo

O incarichi conferiti dalle Organizzazioni sindacali a Dipendenti presso le stesse distaccati o in
aspettativa non retribuita

0 attivita di formazione diretta ai dipendenti della Pubblica Amministrazione nonché di docenza e di
ricerca scientifica

descrizione dell 'incarico

(indicare per il committente: denominazione sociale, indirizzo, luogo, partita IVA e/o codice fiscale,
recapito telefonico)



A tal fine, sotto la propria personale responsabilita, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di
dichiarazioni non veritiere, di cui all’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000

DICHIARA

di non essere a conoscenza di alcuna situazione di conflitto di interessi, ancorché potenziale, tra
I’attivita da svolgere e quella assegnata in qualita di pubblico dipendente.

[l dipendente comunale




Allegato n.8

Al Comune di Anguillara Veneta

Oggetto: Dichiarazione di insussistenza delle cause di inconferibilita e di incompatibilita di cui al
D.lgs. 8 aprile 2013, n. 39.

11 SOHORRITID . ssnimmnninvense Ty i | i e dipendente di questo Comune con la qualifica
di consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall’art. 76 D.P.R. 445 del 28.12.2000, in riferimento all’attuale incarico
Dichiara
- di non trovarsi in alcuna delle condizioni di inconferibilita e incompatibilita previste dal
D.lgs. 8 aprile 2013, n. 39;
- di essere a conoscenza che la presente dichiarazione verra pubblicata nel sito internet

dell’ Amministrazione.

I1 sottoscritto, nel corso dell’incarico, si impegna a presentare annualmente, come previsto dall’art.
20, comma 2 D.lgs. 8 aprile 2013, n. 39, la dichiarazione di insussistenza delle cause di

incompatibilita.

firma:




Allegato n.9

11 SOHORBEIIED ... i i R e T R S R S R S s

0 1o 2 il

in qualita di

o Titolare di Posizione Organizzativa con funzioni dirigenziali

Sindaco
Vice Sindaco
Assessore

Ooo0ooao

Consigliere Comunale

DICHIARA

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole delle sanzioni
previste dagli artt. 75 e 76 del medesimo Decreto nel caso di dichiarazioni mendaci e non conformi
al vero e per gli effetti previsti dall’art. 14, comma 1, lettere b), d) ed e) del D.Lgs. n. 33/2013

che:

D Non ha in essere cariche presso enti pubblici e privati,

ovvero

D Ha in essere le seguenti cariche presso enti pubblici e privati con i compensi a

qualsiasi titolo corrisposti a fianco indicati,

CARICHE PRESSO ENTI PUBBLICI E PRIVATI E RELATIVI COMPENSI CORRISPOSTI

ENTE PUBBLICO E PRIVATO
(denominazione e sede)

MNatura della carica

Compensi a qualsiasi titolo corrisposti

D che non ha in essere alcun incarico con con oneri a carico della finanza pubblica .

ovvero

D ha in essere i seguenti incarichi con oneri a carico della finanza pubblica con i compensi

spettanti a fianco indicati:

INCARICHI CON ONERI A CARICO DELLA FINANZA PUBBLICA E RELATIVI COMPENSI SPETTANTI

NATURA DELL'INCARICO

COMPENSI SPETTANTI




Inoltre allega alla presente dichiarazione il proprio curriculum

DAY oo rmiiis Firma del dichiarante

AVVERTENZA
Allegare fotocopia di un documento di identitad del sottoscrittore, ovvero sottoscrivere in presenza del dipendente addetto, ai

sensi del combinato disposto dell'art. 21, comma 1 e dell'art. 38, comma 3, del D.P.R. n. 445/2000.




Allegato n.11

AL COMUNE DI
UFFICIO DEL SEGRETARIO COMUNALE

OGGETTO. Richiesta di intervento sostitutivo per la conclusione di un procedimento
amministrativo.

Il/la sottoscritto/a nato/a il

e residente in Via C.F.

tel/cell

nella sua qualita di (nel caso di rappresentanza di Enti o Associazioni indicare il

titolo) dell’Ente/Associazione/Ditta con sede ina
Via tel e. mail 0
PEC.
PREMESSO
Che in data ha presentato al Comune in indirizzo un richiesta di avvio

del procedimento amministrativo di

di
competenza dell’ Ufficio -e alla quale é stato assegnato il
numero di protocollo
Che tale procedimento avrebbe dovuto concludersi entro il giorno echea

tutt’oggi non & stato concluso con I’emanazione del provvedimento richiesto.

CHIEDE



Ai sensi dell’art. 2, comma 9 — ter, della legge n. 241/1990 e del PTPCT 2018 - 2020, I’attivazione

del potere sostitutivo e quindi la tempestiva conclusione del procedimento sopra richiamato.

Distinti saluti. IL RICHIEDENTE

WL
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ALLEGATO N. 13

ALLEGATO SUB A) AL PTPCT 2019 — 2021

PATTO DI INTEGRITA
TRA IL COMUNE DI ANGUILLARA VENETA
E | PARTECIPANTI ALLA PROCEDURA DI GARA

Il presente documento deve essere obbligatoriamente sottoscritto e presentato insieme all'offerta da ciascun
operatore economico che partecipa ad una qualsiasi procedura di gara indetta dalllAmministrazione
comunale di Anguillara Veneta, anche se svolta in forma aggregata o tramite piattaforma telematica
nazionale o regionale.

Per le procedure svolte in forma aggregata, qualora la centrale unica di committenza, o altra forma
associativa, abbia gia approvato un proprio Patto di Integrita, si applica quest'ultimo in luogo del presente.
Questo documento costituisce parte integrante degli atti di gara cui € allegato e del contratto che ne
consegue.

Questo Patto d'integrita stabilisce la reciproca, formale obbligazione del Comune di Anguillara Veneta e
degli operatori economici che partecipano alle gare dallo stesso indette, di conformare i propri
comportamenti ai principi di lealta, trasparenza e correttezza nonché I'espresso impegno anticorruzione di
non offrire, accettare o richiedere somme di denaro o qualsiasi altra ricompensa, vantaggio o beneficio, sia
direttamente che indirettamente tramite intermediari, al fine dell'assegnazione di un contratto e/o al fine di
distorcerne la relativa corretta esecuzione.

Il personale, i collaboratori e gli eventuali consulenti del Comune di Anguillara Veneta impiegati ad ogni
livello nell’espletamento della singola procedura di gara e nel controllo dell'esecuzione del relativo contratto,
sono consapevoli del presente Patto d'integrita, il cui spirito condividono pienamente, nonché delle sanzioni
previste a loro carico in caso di mancato rispetto di questo Patto.

Il Comune di Anguillara Veneta si impegna a rendere pubblici i dati piu rilevanti riguardanti la gara, I'elenco
dei concorrenti e le singole offerte economiche presentate (in caso di aggiudicazione con il criterio del
massimo ribasso), la graduatoria delle offerte ammesse (in caso di aggiudicazione con il criterio dell'offerta
economicamente pil vantaggiosa), I'elenco delle offerte escluse.

Il singolo operatore economico con la sottoscrizione del presente Patto di Integrita e la sua allegazione alla
documentazione richiesta nei singoli atti di gara:

1. si impegna a segnalare al Comune di Anguillara Veneta qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarita o
distorsione nelle fasi di svolgimento della singola gara e/o durante I'esecuzione dei contratti, da parte di ogni
interessato o addetto o di chiunque possa influenzare le decisioni relative alla specifica gara;

2. dichiara di non trovarsi in situazioni di controllo o di collegamento (formale e/o sostanziale) con altri
concorrenti alla medesima gara e che non si & accordato e non si accordera con altri partecipanti alla gara
stessa;

3. si impegna a rendere noti, su richiesta del Comune di Anguillara Veenta tutti i pagamenti eseguiti e
riguardanti il contratto eventualmente assegnatogli a seguito della singola gara cui ha partecipato inclusi
quelli eseguiti a favore di intermediari e consulenti. La remunerazione di questi ultimi non deve superare |l

“congruo ammontare dovuto per servizi legittimi”;



4. prende nota e accetta che nel caso di mancato rispetto degli impegni anticorruzione assunti con questo
Patto di Integritd comunque accertato dal Comune di Anguillara Veenta, potranno essere applicate le
seguenti sanzioni:

4.1. esclusione dalla procedura di gara;

4.2. escussione ed incameramento della cauzione provvisoria ove presentata a corredo dell'offerta;

4 3. risoluzione del contratto per grave inadempimento e in danno dell'operatore economico;

4.4. escussione ed incameramento della cauzione definitiva presentata dall'operatore economico per la
stipula del contratto a garanzia della buona esecuzione del contratto, impregiudicata la prova dell’'esistenza
di un danno maggiore;

4.5. responsabilita per danno arrecato al Comune di Anguillara Veenta nella misura del 10% del valore del
contratto (se non coperto dallincameramento della cauzione definitiva sopra indicata), impregiudicata la
prova dell’'esistenza di un danno maggiore;

4.6. esclusione del concorrente dalle gare indette dal Comune di Anguillara Veneta per 5 anni;

4.7. segnalazione del fatto all'Autorita Nazionale Anti Corruzione ed alle competenti Autorita.

Il presente Patto di Integrita & valido e vincolante per I'operatore economico (e le relative sanzioni applicabili)
dal momento di partecipazione alla singola gara sino alla completa esecuzione del contratto stipulato in esito
alla conclusione della specifica gara cui l'operatore economico ha partecipato.

Ogni controversia relativa all'interpretazione ed esecuzione del presente Patto d'Integrita fra Comune di
Anguillara Veneta e gli operatori economici e tra gli stessi operatori economici partecipanti alla medesima
gara é devoluta all'Autorita Giudiziaria competente.



n 1 Check list delle fasi e dei passaggi procedimentali

Procedimento erogazione salario accessorio — Contrattazione — Determina di costituzione del fondo
— Liquidazione salario accessorio

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimita qualita VERIFICA Conforme/
dell'atto EFFETTUATA Non conforme/
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Verifica competenza

Determina di costituzione del Qualita
fondo — Verifica della corretta
ricostruzione della parte stabile

Determina di costituzione del Qualita
fondo — Verifica della corretta
ricostruzione della parte variabile
Eventuale Aumento della parte Legittimita

variabile del fondo con i progetti ex
art. 15 comma 5 del CCNL — Verifica
requisiti per I'aumento della parte
variabile del Fondo

a) rispetto del pareggio di bilancio Legittimita
nell'annualita precedente;

In particolare per i progetti
approvati  con DGM prima
dell'inizio della fase di

realizzazione, la delibera di
approvazione deve dare atto:

a) identificazione dei servizi Legittimita
potenziati;
b) obiettivi di miglioramento Legittimita
concreto;
c) indicatori di standards idonei a Legittimita

misurare in maniera oggettiva il
miglioramento ottenuto;

d) i risultati devono essere non Legittimita
"facilmente" raggiungibili, ossia
non possono essere commisurati
alla sola presenza in servizio;

e) risorse quantificate con Legittimita
riferimento all'impiego di risorse
necessarie al raggiungimento dei
risultati attesi;

f) risorse distribuibili solo all'esito Legittimita
della misura dei risultati attesi;
g) somme previste e stanziate in Legittimita
sede di bilancio di previsione;
Verifica rispetto limiti del fondo, Legittimita

comprese tutte le parti soggette al
limite (per es. indennita di PO) art.
d. Lgs 75/2016

Indirizzi della Giunta e costituzione Legittimita
della delegazione trattante di parte
pubblica




Accreditamento 00.SS. E Legittimita
convocazione

Firma Ipotesi contratto decentrato Legittimita
Approvazione del contratto, previa Legittimita
relazione del revisore

Stipula contratto definitivo Legittimita
Relazione Performance validata Legittimita
dall'Olv

Determina di liquidazione finale — Legittimita
verifica rispetto procedimento

Invio del contratto all'ARAN Qualita
Assolvimento obblighi di Qualita

pubblicazione D.lgs. 33/2013 (art.
8)




n.2
CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI
CONFERIMENTO INCARICO SPECIFICHE RESPONSABILITA’

Area organizzativa n.....

Servizio: Determina n.
Oggetto :
Conforme
ELEMENTO DA VERIFICARE VERIFICA EFFETTUATA Non conforme
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Rispetto della sussistenza dei requisiti per
I'applicazione dell' art. 17, comma 2, lettera
f) del CCNL 1.4.1999, con specifico
riferimentoa anche agli orientamenti
applicativi ARAN in materia e del rispetto di
eventuali criteri regolamentari o
direttive/linee guida in materia per la
graduazione degli incarichi;

Rispetto dell'avvenuta individuazione delle
risorse destinate all'indennita per specifiche
responsabilita nell'ambito del fondo
annuale produttivita ex art. 15 CCNL
1.3.1999

Rispetto parametri regolamentari/linee
guida di graduazione per quantificazione
dell’indennita di specifiche responsabilita

Responsabile del procedimento (con
contestuale dichiarazione di assenza di
cpnflitto di interessi ex nart. 6 — bis della
legge 241/1990, sia per il RUP che per il
firmatario)

Controllo documentazione per verifica
requisiti e dichiarazione di immediata
efficacia del conferimento, ovvero, se l'atto
contiene anche [limpegno di spesa,
dichairazione di esecutivita con
I'apposizione del visto attestante |Ia
copertura finanziaria




n.3 Check list delle fasi e dei passaggi procedimentali

Procedimento erogazione salario accessorio — Contrattazione — Progressioni economiche

ELEMENTO DA VERIFICARE

Indicatori di legittimita/qualita

VERIFICA
EFFETTUATA

Conforme/
Non conforme/ Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Verifica competenza

Legittimita

Determina di costituzione del fondo
- Verifica della corretta
ricostruzione della parte stabile
(capienza del fondo)

Qualita dell'atto

Contrattazione decentrata annuale
con vincolo delle somme (vedi
check list n. 1)

Legittimita

Verifica rispetto delle disposizioni di
legge (in particolare articolo 23 D.
Lgs. 150/2009)

Legittimita

Verifica rispetto requisiti CCNL
31.03.1999 art. 5

Legittimita

Verifica rispetto requisiti contratto
decentrato

Legittimita

Verifica rispetto requisiti
Regolamento Performance

Legittimita

Atto di awvio della procedura
selettiva (selettivita della
procedura) — limite di non oltre il
50 % delle posizioni progredibili,
salvo piu restrittiva disposizione
contrattuale o regolamentare —
Approvazione criteri di valutazione

Legittimita

Collegamento della valutazione ai
fini della progressione con il sistema
di misurazione e valutazione della
performance

Legittimita

Selezione  effettuata  secondo
guanto previsto dall'atto di avvio

Legittimita

Relazione Performance

Legittimita

Determina approvazione
graduatoria

Legittimita




n.4
CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI
AFFIDAMENTO LAVORI, FORNITURE E SERVIZI

Area organizzativa n.....

Servizio: Determina n.
Oggetto :
Conforme
. - Non
ELEMENTO DA VERIFICARE | "dicatoridi =~ = VERIFICA EFFETTUATA conforme
legittimita/qualita dell’atto
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance | Qualita

Esistenza e contenuti
determina a contrarre ex art.
192 D. Lgs 267/2000 e art. 32,
comma 2, D.Lgs. n. 50/2016
(elementi essenziali contratto,
comprese penali; criteri di
selezione  degli  operatori
economici e delle offerte)

Legittimita

Modalita di scelta del
contraente, criteri di selezione
delle offerte e di
aggiudicazione, con espressa
motivazione nel caso di ricorso
al criterio di aggiudicazione del
prezzo pil basso (art. 59, art- 83
e art- 95 del D.Lgs. n. 50/2016)

Legittimita

In caso di esistenza di bandi
tipo, attestazione di conformita | Qualita
al bando tipo

Responsabile del procedimento
(con contestuale dichiarazione
di assenza di conflitto di
interessi ex nart. 6 — bis della
legge 241/1990, sia per il RUP
che per il firmatario)

Qualita

Verifica  esistenza  obblighi

Me.Pa./Consip Qualita

Verifica eventuali  offerte
anomale (art. 97 del D.Lgs.n.
50/2016 con motivazione sui
presupposti per applicare il|Legittimita
criterio dianomalia ed in ordine
all'eventuale esclusione
automatica ex comma 9;

Controllo e approvazione della
proposta di aggiudicazione e
rispetto dei relativi termini
((art. 33 del D.Lgs. n. 50/2016)

Legittimita

Controllo documentazione per

- e ey . Legittimita
verifica requisiti e dichiarazione &




efficacia dell'aggiudicazione
(art. 232, comma 7, del D.Lgs. n.
50/2016)

Rispetto principio di rotazione | Legittimita
Verifica artificioso ey
. Legittimita
frazionamento
Verifica rispetto dei tempi di .
. P P Qualita
esecuzione
Clausola di estensione del
Codice di Comportamento ai
dipendenti dei fornitori, con R
P .. . . .| Qualita
previsione della risoluzione in
caso di mancato rispetto del
Codice di Comportamento
Presenza clausola sul
pantouflage art. 53 comma 16 | Qualita
ter d. Igs. 165/2001
Rispetto obblighi di
pubblicazione:
exart.1c.3L.190/2012 Qualita
art. 23 D.lgs. 33/2013 — art. 29
D.lgs. 50/2016
Conformita a quanto previsto
nel progetto capitolato speciale .
) prog P P Qualita
di appalto
Stipula e registrazione
contratto o invio lettera di .
L Qualita
ordinazione
Ordine Qualita
Liquidazione Qualita
Indicazione dei termini e .
R _ Qualita
autorita a cui ricorrere
Indicazione e presenza degli
eventuali allegati costituenti s
Qualita

parte integrante e sostanziale
del provvedimento




n.5 Check list delle fasi e dei passaggi procedimentali

Verifiche ex art. 80 requisiti a contrarre

ELEMENTO DA VERIFICARE Strumento di verifica VERIFICA | Conforme/
EFFETTU Non

ATA conforme/

Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Verifica requisiti di capacita previsti
dal Bando

art. 80, comma 1, lett. a), b), b-bis) ,
¢), d), e), ), g)

Richiesta all’Ufficio del casellario
giudiziale presso il Tribunale
dove ha sede la stazione
appaltante, per [lottenimento del
certificato integrale del casellario
giudiziale ai sensi dell’Art. 21 DPR n.
313/2002.

Le verifiche sono condotte nei
confronti dei soggetti di cui all’art.
80, comma 3 del codice:
Impresa individuale:

[ titolare o direttore tecnico

Societa in nome collettivo:
[0  diun socio o direttore

tecnico
CASELLARIO GIUDIZIALE
Societa in accomandita semplice
[l -soci accomandatari o del
direttore tecnico
altri tipi di societa o consorzio:
(1 -membri del CDA con
legale rappresentanza,
compresi institori e
procuratori generali;
[ membri degli organi con
poteri di direzione o di
vigilanza;
[l dei soggetti dotati di
potere di rappresentanza,
di direzione, di controllo
[1  del direttore tecnico o del
socio unico persona fisica
[l socio di maggioranza in
caso di societa con meno
di 4 soci
Nella verifica rientrano anche i
suddetti soggetti cessati dalla
carica nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di
gara.
art. 80, comma 2, primo periodo Banca dati nazionale
Sussistenza di cause di decadenza, | Antimafia (BDNA)
di sospensione o di divieto Comunicazione o informativa antimafia

prevista dall'art. 67 D.Igs. 6




settembre 2011, n. 159 o tentativo
di infiltrazione mafiosa.

| soggetti da verificare sono quelli
indicati al comma 3 del codice.

https://bdna.interno.it

art. 80, comma 4

Violazioni gravi, definitivamente
accertate, rispetto agli obblighi
relativi

al pagamento delle imposte e tasse
secondo la legislazione italiana o
quella dello Stato in cui sono
stabiliti

Richiesta (via pec) all’Agenzia delle Entrate, dove ha
sede

I'aggiudicatario. Gli indirizzi della sede competente
sono indicati sul sito
http://www.agenziaentrate.it/indirizzi/agenzia/uffici_loc
ali/

(art. 80, comma 4)

Violazioni gravi definitivamente
accertate in materia contributiva e
previdenziale ostative (art. 8, D.M.
30 gennaio 2015) al rilascio del
documento unico di regolarita
contributiva (DURC)

Si richiede il DURC online sul sito dellINPS:
http://serviziweb?2.inps.it/durconlineweb/preparaSceltaPosizio
nelniziale.do?MODEL_VERIFICA_REGOLARITA_FLOW=fal
se&MODEL_ALTERNATIVE_RETURN=&MODEL_ALTRE_D
ELEGHE_FLOW=false&MODEL_TIPOUTENTE_DMAGCHE
CKIN=

o sul sito dell'INAIL:
https://www.inail.it/cs/internet/accedi-ai-servizi-
online.html

ovvero direttamente agli enti previdenziali (Inarcassa,
EPAP, CIPAG ecc.) non aderenti al sistema dello
sportello unico previdenziale.

art. 80, comma 5 lett. a)

Esistenza di gravi infrazioni
debitamente accertate alle norme in
materia di salute e sicurezza sul
lavoro noncheé agli obblighi di cui
all’articolo 30, comma 3

Si  scarica lestratto dal sito  dellANAC
https://annotazioni.avcp.it
(si rileva rispetto alla disciplina previdente la

previsione ulteriore delle norma in materia di salute)

art. 80, comma 5, lett. b)

Stato di fallimento, di liquidazione
coatta, di concordato preventivo,
fatto salvo il concordato con
continuita aziendale, o se € in corso
un procedimento per la
dichiarazione di una di tali situazioni

Si scarica I'estratto del registro imprese sul sito
https://telemaco.infocamere.it

Sul punto con riguardo ai casi di autorizzazione
provvisoria e ammissione al concordato con continuita
aziendale si rinvia al rispetto della procedura

di cui all’art. 110 comma 3 codice.

art. 80, comma 5, lett. c)

Gravi illeciti professionali tali da
rendere dubbia l'integrita o
affidabilita dell’operatore economico

Si  scarica lestratto  sul sito  del’lANAC
https://annotazioni.avcp.it e/o da ogni altra fonte utile di
informazioni, con riguardo alle annotazioni sul
casellario informatico.

Si effettua la richiesta all'Ufficio del casellario giudiziale
presso il Tribunale dove ha sede la stazione appaltante,
ai fini della verifica dei reati che costituiscono grave
illecito professionale.

Sul punto rilevano le casistiche di cui all'articolo 80 c. 5
lett. ) (cui si rinvia per completezza):

- risoluzione anticipata precedente contratto per fatto
dell’appaltatore, pur non contestata in giudizio;

- il tentativo di influenzare indebitamente il processo
decisionale della stazione appaltante o di ottenere
informazioni a proprio vantaggio;

- fornire, anche per negligenza, informazioni false o
fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni
sull’esclusione, la selezione o I'aggiudicazione ovvero
omettere le informazioni dovute ai fini del

corretto svolgimento delle procedure di selezione.

art. 80, comma 5, lett. d)
Conflitto di interesse ai sensi
dell’art. 42, comma 2

art. 80, comma 5, lett. e)
Distorsione della concorrenza
derivante dal coinvolgimento
dell’'operatore economico nella
preparazione della procedura
d’appalto

art. 80, comma 5, lett. f)
Sussistenza di sanzione interdittiva
0 altra sanzione che comporta il

Richiesta (via pec) all’Ufficio del casellario giudiziale
presso il Tribunale dove ha sede la stazione appaltante,
ai fini dell’'ottenimento del certificato




divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione

lett. f-bis) nel caso di
presentazione, in gara o
nell’affidamento

subappalti, di documentazione o
dichiarazioni non veritiere da parte
dell’operatore economico;

lett. f-ter) iscrizione dell operatore
economico nel casellario ANAC per
aver presentato nelle procedure di
gara o nell affidamento di
subappalti documentazione o
dichiarazioni non veritiere

anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da
reato (art. 31 D.P.R.14/11/2002, n. 313) e visura
dell'anagrafe delle sanzioni amministrative

riferite allimpresa (art. 33 DPR 313/2002).

Si scarica I'estratto dal sito del’ANAC
https://annotazioni.avcp.it

art. 80, comma 5, lett. g)

Iscrizione nel casellario informatico
tenuto del’ANAC per aver
presentato falsa dichiarazione o
falsa documentazione ai fini del
rilascio dell’attestazione di
qualificazione.

Si scarica I'estratto dal sito dellANAC

https://annotazioni.avep.it.

art. 80, comma 5, lett. h)
Violazioni del divieto di intestazione
fiduciariaart. 80, comma 5, lett. i)

scarica I'estratto dal sito dellANAC

https://annotazioni.avcp.it.

art. 80, comma 5, lett. i)

Richiesta (via pec) alla Direzione Provinciale del Lavoro
presso la Provincia o Centro provinciale per I'impiego
presso la Provincia, dove ha sede legale I'operatore
economico

(art. 80, comma 5, lett. 1)

Omessa denuncia all’Autorita
giudiziaria da parte dell’operatore
economico se vittima dei reati di
concussione ed estorsione
aggravata

Si scarica I'estratto dal sito dellANAC

https://annotazioni.avcp.it.

art. 80, comma 5, lett. m)
Situazione di controllo di cui all’art.
2359 c.c. se la situazione comporti
che le offerte sono imputabili ad un
unico centro decisionale

art. 80, comma 5, lett. m)

Qualsiasi relazione, anche di fatto,
se la relazione comporti che le
offerte sono imputabili ad un unico
centro decisionale

art. 80, comma 7

In caso di sentenza definitiva con
pena detentiva non superiore ai 18
mesi ovvero riconosciuta
attenuante della collaborazione
come definita

per le singole fattispecie di reato, o
al comma 5 'operatore economico
0 il subappaltatore & ammesso a
provare:

- di aver risarcito o di essersi
impegnato a risarcire ogni danno
causato dal reato o dall’illecito

- di aver adottato provvedimenti
concreti di carattere tecnico,
organizzativo e relativi al personale,
idonei a prevenire ulteriori reati

o illeciti.

Se la stazione appaltante ritiene che le misure di cui
all’art. 80 comma 7

codice sono sufficienti, 'operatore economico non
sara escluso dalla

procedura d’appalto; altrimenti viene data motivata
comunicazione

dell’esclusione all’'operatore economico.

art. 80, comma 9

Nel caso esclusione dalla
partecipazione alle procedure di
appalto con

sentenza definitiva, per tutto il
periodo dell’esclusione I'operatore
economico non pud avvalersi della




possibilita prevista dai commi 7 e 8.

art. 80, comma 10

Nel caso in cui nella sentenza di
condanna non & prevista la durata
della pena accessoria
dellincapacita di contrarre con la
pubblica amministrazione ovvero
non sia intervenuta la riabilitazione,
la durata & pari a cinque anni.

E comunque pari alla durata della
pena principale se quest’ultima &
inferiore a 5 anni, e a tre anni,
decorrenti dalla data del suo
accertamento definitivo, nei casi di
cui ai commi 4 e 5 del codice ove
non sia intervenuta sentenza di
condanna.

art. 80, comma 11

Le cause di esclusione di cui all’art. 80
non si applicano alle aziende e

societa sottoposte a sequestro o confisca
ed affidate ad un custode o
amministratore giudiziario 0
finanziario, limitatamente al periodo
precedente al predetto affidamento.

art. 80, comma 12

Nel caso di falsa dichiarazione o
falsa documentazione nelle
procedure di gara e negli
affidamenti di subappalto, la
stazione appaltante ne da
segnalazione all’ANAC.

Si  scarica lestratto dal sito  dellANAC
https://annotazioni.avcp.it con riferimento alla verifica di
eventuali annotazioni.

Ai fini della segnalazione per casellario informatico
presso ANAC:
http://www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/Modulist
ica/SegnalazioneCasellario




n.6

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Procedimento per il rilascio di permesso di costruire”

ELEMENTO DA VERIFICARE

Indicatori di legittimita/qualita

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme/
Non
conforme/
Migliorabil
e

Rispetto obiettivi performance

Verifica competenza

Legittimita

Comunicazione di awvio del
procedimento con indicazione

del Responsabile del
procedimento (da comunicare
entro dieci giorni dalla

presentazione dell’istanza)

Legittimita

Verifica completezza della
compilazione dell’istanza e della
documentazione allegata

Qualita dell'atto

Verifica impatto paesistico

Legittimita

Rispetto del termine di sessanta
giorni  per  listruttoria e
formulazione della proposta di
provvedimento o dell’eventuale
richiesta di modifiche di modesta
entita al progetto

Legittimita

Comunicazione motivi ostativi al
diniego

Legittimita

Motivazione dell’eventuale
diniego

Legittimita

Completezza del modello di
diniego con indicazione della
possibilita di ricorrere al TAR

Qualita dell'atto

Rispetto del termine di trenta
giorni dalla proposta per la
formulazione del provvedimento
conclusivo

Legittimita

Rispetto procedura per vincolo
paesaggistico (D.lgs 42/2004)

Legittimita

Rispetto procedura per vincolo
idrogeologico

Legittimita

Verifica eventuale onerosita della
pratica — casi di gratuita -
richiesta rateizzazione oneri

Qualita dell'atto

Controllo pagamento oneri

Qualita dell'atto

Eventuali deroghe

Qualita dell'atto

urbanistica

Rispetto obblighi di pubblicazione Legittimita
all'albo pretorio della notizia

dell’avvenuto rilascio del

permesso di costruire

Controllo di conformita edilizio — Legittimita




Per il permesso di costruire convenzionato in pill verificare che la motivazione abbia i seguenti
requisiti:

ELEMENTO DA VERIFICARE VERIFICA EFFETTUATA Conforme/
Non conforme/
Migliorabile
L'istruttoria deve dare conto dei seguenti
elementi:
a) Relazione sulla compatibilita' dell'iniziativa Qualita dell'atto
con le scelte di piano;
b) incontri svolti con le parti (appositamente Qualita dell'atto
verbalizzati);
c) richiesta di presentazione di un piano Qualita dell'atto

economico finanziario che permetta di verificare
la fattibilita' dell'intervento;

d) in caso di ditte, verificare affidabilita o.e. Qualita dell'atto
mediante  certificati camerali, casellario

giudiziale;

e) richiesta e presentazione di apposita Qualita dell'atto

fideiussione da allegare alla convenzione




n.7
CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

AUTORIZZAZIONE TOSAP - DIRITTI PUBBLICHE AFFISSIONI -

Area organizzativa n.....

Servizio: Determina n.
Oggetto :
Conforme
ELEMENTO DA VERIFICARE VERIFICA EFFETTUATA Non conforme
Migliorabile

Verifica  richiesta  di  autorizzazione
occupazioni (permanente o temporanea), di
effettuazione pubblicita/pubbliche
affissione e legittimazione del richiedente

Verifica rispetto art. 38 e art. 43 D.Lgs.
507/1993 (TOSAP); verifica rispetto Capo |l
D.Lgs. 507/93 (imposta pubblicita)

Verifica presupposti per l'applicazione della
Tassa/lmposta

Verifica rispetto  delle norme del
Regolamento

Determinazione della Tariffa dovuta per il
tipo di occupazione; determinazione tariffa
di pubblicita o diritto di pubblica affissione

Esistenza e controllo della documentazione
prescritta dal regolamento

Riscontro operato sulla regolarita della
documentazione prescritta

Verifica della presentazione dell’eventuale
denuncia per le occupazioni permanenti
TOSAP, entro 30 giorni dal rilascio
dell’autorizzazione o comunque entro il
31.12 (controllo solo ai fini TOSAP
occupazioni permanenti )

Verifica dell’avvenuto pagamento della tassa
nei termini prescritti

Verifica rispetto dei tempi

Rispetto obblighi di pubblicazione:

ex art. 1 c. 3 L. 190/2012

art. 23 D.lgs. 33/2013 — art. 29 D.Igs.
50/2016

Responsabile del procedimento (con
contestuale dichiarazione di assenza di
cpnflitto di interessi ex nart. 6 — bis della
legge 24171990, sia per il RUP che per il
firmatario)

Rispetto principio di rotazione

Indicazione dei termini e autorita a cui
ricorrere




Indicazione e presenza degli eventuali
allegati costituenti parte integrante e
sostanziale del provvedimento




n.8
CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI
“Piani di lottizzazione ad iniziativa privata-Convenzioni Urbanistiche”

elaborati di cui all'articolo 19
comma 2 l.r. 11/2004

ELEMENTO DA VERIFICARE INDICATORI DI VERIFICA Conforme/ Eventuali note
LEGITTIMITA' O EFFETTUATA Non conforme/
QUALITA' Migliorabile
DELL'ATTO
Competenza Legittimita

Presenza attestazione che i Legittimita

Piani attuativi sono presentati

da soggetti legittimati

secondo il doppio requisito

(L.R. 11/2004 art. 20):

a) almeno il 51 % del valore

degli immobili presenti nel

Piano secondo [l'imponibile

catastale;

b) almeno il 75 % delle aree

Verifica presenza di tutti gli Legittimita

Presenza atto unilaterale
d'obbligo/convenzone con
impegno di reperire le aree
per la realizzazione di opere di
urbanizzazione primaria e
secondaria, e a corrispondere
il contributo di costruzione al
comune per la realizzazione
completa dell'urbanizzazione
primaria e seconda, con
specifica attestazione che gli
oneri sono calcolati sulla base
delle Tabelle Parametriche
aggiornate;

Qualita dell'atto

Presenza di un piano
economico finanziario ovvero
di computo metrico che
permetta di verificare Ia
fattibilita' dell'intervento;

Qualita dell'atto

commercio etc) dei privati
promotori dell'intervento;

Attestazione verifica Qualita dell'atto
affidabilita  (interrogazione
casellario, camera di

se con opere a scomputo:
motivazione in ordine
all'assenza di altri interventi
prioritari realizzabili;

Qualita dell'atto




In caso di diniego, specifica
motivazione sul mancato
accoglimento della proposta,
con riguardo all'interesse
pubblico ed alla non
conformita con gli strumenti
urbanistici  vigenti (L.R.
11/2004 art. 20)

Qualita dell'atto

Presenza apposita
fideiussione da allegare alla
convenzione

Qualita dell'atto

Rispetto del termine di 75
giorni (PERENTORIO) per il
rilascio del provvedimento
(L.R. 11/2004 art. 20) di
accoglimento o diniego

Qualita dell'atto

Adozione del Piano da parte
della Giunta Comunale
recante i punti di cui sopra

Qualita dell'atto

Presenza  attestazione di
conformita con la
Pianificazione vigente;

Qualita dell'atto

incontri svolti con le parti
(appositamente verbalizzati);

Qualita dell'atto

Verifica attestazione di Legittimita
pubblicazione del Piano per

10 giorni consecutivi;

Verifica del decorso dei 20 Legittimita

giorni per le osservazioni;

Approvazione del Piano da
parte del Consiglio nel
termine di 75 giorni (TERMINE
PERENTORIO) dalla scadenza
dei termini per deposito e
osservazioni;

Qualita dell'atto

Attestazione sussistenza
delle eventuali disposizioni
plano-volumetriche,
tipologiche, formali e
costruttive contenute nel
piano urbanistico attuativo
(PUA) al fine di consentire la
realizzazione degli interventi
mediante SCIA

Qualita dell'atto

Verifica del rispetto
dell'obbligo di controdedurre
da parte del Consiglio
Comunale su proposta dell'UT
su tutte le osservazioni e
opposizioni presentate;

Legittimita

Motivazione dell’eventuale
diniego dell'accoglimento
delle osservazioni;

Legittimita

Verifica attestazione
pubblicazione del
provvedimento di
approvazione per 10 giorni;

Legittimita

Notifica mediante messo
comunale nelle forme degli

Legittimita




atti  processuali civili  ai
proprietari dissenzienti




n.9

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Contributi di carattere economico”

ELEMENTO DA VERIFICARE VERIFICA EFFETTUATA Conforme/
Non conforme/
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Verifica competenza

Verifica sussistenza della pubblicazione di avviso,
se obbligatorio ed in caso di necessita di
esplicitare, se non espressamente previsiti dalla
legge, la predeterminazione dei criteri di
attribuzione dei vantaggi economici per cui
concorrono piu soggetti

Valutazione requisiti ammissibilita della domanda
— Regolamento sulla concessione dei contributi —
Norma di legge regolanti il contributo etc

In caso di contributo a rendicontazione, verifica
delle spese sostenute — corrispondenza con la
domanda e compatibilita con le finalita dell'ente

In caso di anticipo del contributo, verifica
successiva sulle spese effettuate — corrispondenza
con la domanda e compatibilita con le finalita

dell'ente

In caso di rigetto, preavviso di rigetto ex art. 10 bis
legge 241

In caso di definitivo diniego, presenza

motivazione specifica

In caso di accoglimento, attestazione di
ammissibilita della domanda, di rispetto dei
requisiti previsti dall'avviso, della verifica delle
spese sostenute (se a rendicontazione)

Eventuale pubblicazione graduatoria conforme
all'avviso, se necessaria e ove si debbano ripartire
risorse tra piu soggetti

Assolvimento obblighi di pubblicazione ex d. Lgs.
33/2013

Eventuale anonimizzazione dei dati, se c'e il
riferimento a persone e situazioni significanti il
disagio sociale e/o economico, nonché dati
attinenti allo stato di salute, la vita sessuale etc




n.10

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Affidamento incarichi legali per supporto giuridico e per il contenzioso”

ELEMENTO DA VERIFICARE

Indicatori di legittimita/qualita
dell'atto

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme/
Non
conforme/
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Competenza

Eventuale delibera autorizzatoria a
stare in giudizio, se contenzioso gia
pendente;

Legittimita

Sussistenza elementi della
determina a contrarre ex art. 192
tuel

Qualita

a) scopo che con il contratto si
intende perseguire

Legittimita

b) Oggetto del contratto, forma e
clausole essenziali

Legittimita

c) modalita di espletamento della
procedura

Legittimita

Presenza del servizio sul MEPA per
affidamenti di importo superiore
ai 1.000,00 €;

Legittimita

Attestazione sul principio di
rotazione dei soggetti invitati a
partecipare alla procedura;

Legittimita

Eventuale attestazione
dell'urgenza  non  imputabile
all'ente, per la quale si procede
con affidamento diretto;

Qualita

Contestuale approvazione del
disciplinare, contenente apposite
clausole di limitazione della spesa;

Qualita

Pubblicazione dell'avviso di
manifestazione di interesse,
contenente i requisiti di
partecipazione e i criteri per
|'affidamento, ovvero richiesta di
almeno due preventivi

Qualita

In caso di presenza short list,
selezione degli invitati dall'Albo
con specifica motivazione sul
principio di rotazione

Legittimita

Svolgimento di procedura selettiva

Legittimita

Determina di aggiudicazione del
servizio al contraente selezionato,
con verifica rispetto dei criteri
dell'avviso

Legittimita

Attestazione  obbligatoria di

insussistenza cause di
incompatibilita tra istruttore,
decisore e i soggetti che

partecipano alla procedura

Qualita




Assolvimento obblighi di
pubblicazione dell'avviso e della
determina di aggiudicazione ai
sensi dell'art. 29 d. Lgs. 33/2013

In caso di contenzioso, Qualita
registrazione nell'apposito registro




n.11
CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Approvazione PATI ed eventuali varianti”

ELEMENTO DA INDICATORI DI VERIFICA Conforme/ Eventuali Note
VERIFICARE LEGITTIMITA' O EFFETTUATA Non conforme/
QUALITA' Migliorabile
DELL'ATTO
Verifica
competenza

Delibera di GM
sugli indirizzi -

documento

preliminare (art. 14

Ir. 11/2004):

verificare che i

siano:

a) gli obiettivi Legittimita
generali che

s’'intendono
perseguire con il
piano e le scelte

strategiche di

assetto del

territorio anche in

relazione alle

previsioni degli

strumenti di

pianificazione  di

livello

sovraordinato;

b) le indicazioni per Legittimita
lo sviluppo

sostenibile e

durevole del

territorio;

Verifica Legittimita

svolgimento fase di
concertazione;

Adozione del Piano | Qualita dell'atto
da parte del
Consiglio — Verifica
della  sussistenza
dell'attestazione

che il Piano e

conforme al

documento

preliminare;

Verifica Legittimita

completezza
elaborati prescritti
dall'art. 13 della L.r.

11/2004;

In caso di variante, | Qualita dell'atto
presenza

attestazione e

motivazione




specifica
sull'interesse
pubblico  sotteso
alla variante;

Verifica
attestazione di
pubblicazione del
Piano per 30 giorni
consecutivi;

Legittimita

Verifica
pubblicazione di un
documento di

sintesi  esplicativo
delle scelte di
Pianificazione;

Qualita dell'atto

Verifica del decorso
dei 30 giorni per le
osservazioni;

Legittimita

Verifica del rispetto
dell'obbligo di
controdedurre da
parte del Consiglio
Comunale su
proposta dell'UT su
tutte le
osservazioni;

Qualita dell'atto

Motivazione
dell’'eventuale
diniego
dell'accoglimento
delle osservazioni;

Qualita dell'atto

Verifica del decorso
del termine di 240
giorni dalla
ricezione della
delibera di
adozione del Piano,
in caso di mancata
approvazione
espressa da parte
della provincia;

Legittimita

Verifica
pubblicazione del
provvedimento di
approvazione nel
BUR

Legittimita




n.12

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

PROCEDIMENTO ESPROPRIAZIONE IMMOBILIARE

Area organizzativa n.....

Servizio: Determina n.
Oggetto :
Conforme
INDICATORI DI Non
ELEMENTO DA VERIFICARE LEGITTIMITA’/QUALITA’ VERIFICA EFFETTUATA conforme
DELLATTO Migliorabile
Verifica bilancio di previsione, R
DUP e Piano Risorse e Obiettivi. QUALITa
Verifica sussistenza del vincolo
preordinato (art.li 9 e 10 del| Legittimita

D.Lgs. 327/2001)

Awvio del procedimento al
proprietario del bene sul quale
si intende apporre il vincolo
preordinato all’esproprio (art.
11 del D.Lgs. n. 327/2001)

Qualita/legittimita

Verifica e riscontro sulla
sussistenza del provvedimento
che comporta la dichiarazione
di pubblica utilita dell’'opera
(art. 12 del D,.Lgs. 327/2001)

Legittimita

Attestazione del termine entro il
quale il decreto di esproprio va
emanato ove indicato  nel
provvedimento che comporta che
la dichiarazione di pubblica utilita
In mancanza 5 anni dalla data in cui
diventa efficace il provvedimento
che dichiara la pubblica utilita
dell’'opera)

Qualita

Eventuale  attestazione della
proroga dei termini di emanazione
del decreto di esproprio (art. 13,
comma 5 del D.Lgs. 327/2001)

Qualita

Verifica che lo schema dell’atto
di approvazione del progetto
definitivo dell’opera pubblica
indichi gli elaborati contenenti
la descrizione dei terreni e degli
edifici di cui & prevista
I'espropriazione, con
I'indicazione dell'estensione e
dei confini, nonché,
possibilmente, dei dati
identificativi catastali e con |l
nome ed il cognome dei
proprietari iscritti nei registri

Qualita




catastali. (art. 16 del D.Lgs.
327/2001)

Awviso dell’avvio del procedimento
di approvazione del progetto
definitivo al proprietario dell'area
ove & prevista la realizzazione
dell'opera e del deposito degli atti
di cui al punto precedente con
I'indicazione del nominativo del
responsabile del procedimento
(art. 16, comma 4, del D.Lgs.
327/2001)

Legittimita

pronuncia motivata sulle eventuali
osservazioni-

Qualita

Awviso dell’avvio del procedimento
con indicazione del deposito degli
atti  nei confronti di altro
proprietario che non ha presentato
osservazioni nel caso in cu
I'accoglimento in tutto o in parte
delle osservazioni comporta la
modifica dello schema del
progetto con pregiudizio di questo.

Qualita

Esistenza e contenuti della
deliberazione di approvazione del
Progetto definitivo dell’'opera che
dispone l'esproprio delle aree
indicante, ai fini della
dichiarazione di pubblica utilita, gli
estremi degli atti da cui e sorto il
vincolo preordinato all'esproprio.

Legittimita/qualita

Responsabile del procedimento
individuato per lo specifico
procedimento di esproprio ex
art. 6, comma 6, del D.Lgs. n.
32/2001 (con contestuale
dichiarazione di assenza di
cpnflitto di interessi ex art. 6 —
bis della legge 24171990, sia
per il RUP che per il firmatario)

Qualita

Comunicazione al proprietario
(mediante raccomandata con
avviso di ricevimento o altra
forma di comunicazione
equipollente) della della data in
cui e diventato efficace l'atto
che ha approvato il progetto
definitivo e della facolta di
prendere visione della relativa
documentazione, nonché che
lo stesso puo fornire ogni utile
elemento per determinare il
valore da attribuire all'area ai
fini della liquidazione della
indennita di esproprio. ( art. 17
del D.Lgs. 327/2001)

Legittimita




Determinazione provvisoria
dell’indennita di esproprio (art.
20 del D.Lgs. 327/2001)

Compilazione, entro 30 giorni
dall’efficacia  dell’atto  che
dichiara la pubblica utilita,
dell'elenco dei beni da
espropriare, con una
descrizione sommaria, e dei
relativi proprietari, ed indica le
somme che offre per le loro
espropriazioni.

Notifica a ciascun proprietario
dell'elenco di cui al punto
precedente, nelle parti in cui lo
riguarda, con le forme degli atti
processuali civili

Valutazione delle eventuali
osservazioni dei proprietari. le
osservazioni degli interessati,
l'autorita espropriante, 41, che
intenda consultare, prima di
emanare il decreto di esproprio
accerta il valore dell'area e
determina in via provvisoria la
misura della indennita di
espropriazione. (L)

Accertamento del  valore
dell'area e determinazione in
via provvisoria dell’indennita di
espropiazione, (anche
avvalendosi degli uffici degli enti
locali, dell'ufficio tecnico erariale o
della commissione provinciale)

Determinazione dell’indennita
definitiva di  espropiazione
anche eventualmente in via
d’urgenza (art. 21 e 22 del
D.Lgs. 327/2001)

Rispetto principio di rotazione

Rispetto obblighi di
pubblicazione:

ex art. 1 c. 3 L. 190/2012

art. 23 D.Igs. 33/2013

Indicazione dei termini e
autorita a cui ricorrere

Indicazione e presenza degli
eventuali allegati costituenti
parte integrante e sostanziale
del provvedimento




n.13

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

Area organizzativa n.....

Servizio: Determina n.

Oggetto :

PROCEDIMENTO ACQUISTO IMMOBILIARE

ELEMENTO DA VERIFICARE

Indicatori di
legittimita/qualita dell’atto

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme
Non
conforme
Migliorabile

Verifica bilancio di previsione,
DUP e Piano Risorse e Obiettivi.

qualita

Riscontro inclusione  negli
obiettivi del PRO
dell’acquisizione immobiliare

qualita

Esistenza e contenuti
determina a contrarre ex art.
192 D. Lgs 267/2000

Legittimita

Riscontro operato in relazione
alla procedura di acquisto
contemplata nel regolamento

Legittimita

Attestazione documentata di
indifferibilita ed indilazionabilita
dell’acquisto immobiliare
contenuta nella determina a
contrarre (art. 12, comma 1 — ter
del D.L. 98/2011)

Legittimita

Perizia di stima dell'immobile da
acquistare

Qualita

Invio della perizia di stima
all'Agenzia del Demanio
Entrate per il giudizio di
congruita

Legittimita

Nulla Osta Ministeriale per
acquisto immobili

Legittimita

Riscontro del giudizio di
congruita  dell’Agenzia  del
Demanio

Legittimita

Riscontro dell’avvenuta
preventiva pubblicazione nel
sito istituzionale delle suddette
operazioni di stima, del
soggetto alienante e del prezzo
pattuito

Qualita

Rispetto obblighi di
pubblicazione:
exart.1c.3L.190/2012

art. 23 D.Igs. 33/2013

Qualita




n.14

CHECK — LIST

DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

PROCEDIMENTO VENDITA IMMOBILIARE

Area organizzativa n.....
Servizio: Determina n.

Oggetto :

ELEMENTO DA VERIFICARE

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme
Non conforme
Migliorabile

Verifica inclusione dell'immobile nel piano
delle alienazioni

Esistenza e contenuti determina a contrarre
ex art. 192 D. Lgs 267/2000

Verifica regolamento comunale per le
vendite immobiliari con individuazione della
procedura aperta, ristretta o negoziata in
relazione ai valori e presupposti indicati nel
regolamento

Riscontro operato in relazione alla
procedura di vendita di vendita prescelta

Verifica rispetto dei tempi

Responsabile del procedimento individuato
per lo specifico procedimento (con
contestuale dichiarazione di assenza di
conflitto di interessi ex art. 6 — bis della legge
241/1990, sia per il RUP che per il
firmatario)

Rispetto obblighi di pubblicazione

Indicazione dei termini e autorita a cui
ricorrere

Indicazione e presenza degli eventuali
allegati costituenti parte integrante e
sostanziale del provvedimento

Verifica del pagamento del corrispettivo di
vendita.




n.15

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

CONCESSIONE CIMITERIALE

Area organizzativa n.....
Servizio: Determina n.

Oggetto :

ELEMENTO DA VERIFICARE

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme
Non conforme
Migliorabile

Verifica istanza di concessione cimiteriale e
legittimazione del soggetto

Verifica rispetto presupposti e requisiti DPR
285/1990

Verifica presupposti e requisiti previsti dal
Regolamento comunale di Polizia Mortuaria

Verifica rispetto della quantificazione della
tariffa ai costi degli spazi cimiteriali come
indicati nella relativa deliberazione di Giunta
Comunale

Esistenza e controllo della documentazione
prescritta dal regolamento comunale di
polizia mortuaria

Riscontro operato sulla regolarita della
documentazione prescritta

Verifica dell’avvenuto pagamento della tassa
nei termini prescritti

Verifica rispetto dei tempi

Responsabile del procedimento (con
contestuale dichiarazione di assenza di
cpnflitto di interessi ex nart. 6 — bis della
legge 241/1990, sia per il RUP che per il
firmatario)

Rispetto obblighi di pubblicazione:
exart.1c.3L.190/2012
art. 23 D.Igs. 33/2013

Indicazione dei termini e autorita a cui
ricorrere

Indicazione e presenza degli eventuali
allegati costituenti parte integrante e
sostanziale del provvedimento




n.16 CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Riscossione diritti di segreteria”

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimita/qualita VERIFICA EFFETTUATA Conforme
dell'atto /
Non
conforme
/
Migliorab
ile
Comunicazione alla parte Qualita
dell'apposito modello per la
liquidazione dei diritti di rogito,
segreteria e imposte  di
registrazione
Attestazione di  conformita Qualita
all'ultimo Regolamento
approvato
Verifica liquidazione dei diritti di Qualita
rogito, segreteria ed imposta di
registro, in data antecedente alla
stipula
Verifica corretto riversamento Qualita
delle imposte e di eventuali
conguagli a favore o a carico
della parte




n.17 CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Ordinanze contingibili ed urgenti ”

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimita/qualita VERIFICA EFFETTUATA Conforme/
dell'atto Non
conforme/
Migliorabile
Rispetto obiettivi performance
Verifica competenza Legittimita

Istruttoria attestante:

a) rilevazione dello stato di
emergenza da fronteggiare;

Qualita dell'atto

b) individuazione del contenuto
dell'ordinanza da emettere;

Qualiota dell'atto

c) individuazione dei presupposti
attinenti la sicurezza, l'incolumita
pubblica o la salute (artt. 50 e 54
del TUEL), per le ordinanze
contingibili ed urgenti

Legittimita

c) individuazione dei destinatari;

Legittimita

d) durata dell'ordinanza;

Legittimita

e) contingibilita, con particolare
riguardo ai fatti circostanziati che
determinano la necessita di
emettere l'ordinanza, per le
ordinanze contingibili ed urgenti;

Legittimita

f) urgenza, con particolare
riguardo alla circostanza che i
mezzi ordinari di tutela non
consentirebbero, per le ordinanze
contingibili ed urgenti

Legittimita

g) individuazione modalita di
esecuzione dell'ordinanza

Qualita

Comunicazione dell'ordinanza al
Prefetto, per le ordinanze
contingibili ed urgenti

Legittimita/efficacia

Pubblicazione dell'ordinanza Legittimita/efficacia
all'Albo Pretorio

Notifica ai destinatari Legittimita/efficacia
specificamente individuati, se

questi sono individuati

nell'ordinanza sindacale

Verifica esecuzione dell'ordinanza

Qualita dell'atto

In caso di inadempienza verificare
che l'ordinanza sia stata eseguita
d'ufficio

Qualita dell'atto

In caso di inadempienza si procede
alla denuncia/sanzinamento ai
sensi delle norme vigenti (art. 650
CPC e smi, o regolamenti in essere)

Legitimita




n.18 CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

“Ordinanze ordinarie ”

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimita/qualita VERIFICA EFFETTUATA Conforme/
dell'atto Non
conforme/
Migliorabile
Rispetto obiettivi performance
Verifica competenza Legittimita

Istruttoria attestante:

a) esistenza di eventuali
obbligazioni inadempiute o di
violazioni che generano sanzioni

Qualita dell'atto

b) individuazione della sanzione Legittimita
applicabile nei limiti del minimo e

del massimo edittale

c) individuazione dei destinatari; Legittimita
g) individuazione modalita di Qualita

esecuzione dell'ordinanza

Notifica ai destinatari

Legittimita/efficacia

Verifica esecuzione dell'ordinanza

Qualita dell'atto

In caso di inadempienza verificare
che l'ordinanza sia stata eseguita
con le modalita previste dalla
legge (esecuzione forzata etc.)

Qualita dell'atto

In caso di inadempienza si procede
alla denuncia/sanzinamento ai
sensi delle norme vigenti (art. 650
CPC e smi, o regolamenti in essere)

Legitimita




n.19

CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

Area organizzativa n.....
Servizio: Determina n.

Atto di Liquidazione

Oggetto :

ELEMENTO DA VERIFICARE

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme
Non conforme
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance, del bilancio
di previsione e del piano risorse e obiettivi

Esistenza e contenuti determina a contrarre
ex art. 192 D. Lgs 267/2000; art. 32, comma
2, D.Lgs. n. 50/2016, anche, eventualmente
contenente l'aggiudicazione.

Responsabile del procedimento (con
contestuale dichiarazione di assenza di
conflitto di interessi ex art. 6 — bis della legge
241/1990, sia per il RUP che per il firmatario)

Esistenza e contenuti della determina di
aggiudicazione/concessione e del relativo
impegno di spesa

Esistenza e contenuti dell’ordine

Esistenza e controllo della documentazione
e dei titoli atti a comprovare il diritto
acquisito dal creditore

Riscontro operato sulla regolarita della fornitura
o della prestazione e sulla rispondenza della
stessa ai requisiti quantitativi e qualitativi, ai
termini ed alle condizioni pattuite.

Determinazione della somma certa e liquida da
pagare nei limiti dell'ammontare dell'impegno
definitivo assunto

Verifica rispetto dei tempi di esecuzione
della prestazione

Verifica DURC

Verifica esistenza debiti tributari o di altro
tipo, per i quali esistono cartelle di
pagamento emesse dall’Agente per |la
riscossione per un importo pari o superiore
a 5.000,00 (€ art. 1 comma 986 L. di Bilancio
2018)

Trasmissione al servizio finanziario per i
conseguenti adempimenti con tutti relativi
documenti giustificativi ed i riferimenti contabili

Indicazione e presenza degli eventuali allegati
costituenti parte integrante e sostanziale del
provvedimento




n.20 CHECK — LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI
“Accesso documentale, accesso civico, accesso generalizzato ”

ELEMENTO DA VERIFICARE

Indicatori di legittimita/qualita
dell'atto

VERIFICA EFFETTUATA

Conforme/
Non
conforme/
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance

Verifica competenza

Legittimita

Istruttoria attestante:

a) esistenza legittimazione attiva
(solo per accesso documentale)

Legittimita

b) identificazione dell'istante nelle
forme del regolamento

c) oggetto dell'istanza di accesso
(informazioni, dati e documenti
accessibili)

Legittimita

d) individuazione dei
controinteressati (solo per accesso
civico generalizzato ed accesso
documentale);

Legittimita

g) individuazione modalita di
esecuzione dell'ordinanza

Qualita

Comunicazione di avvio del
procedimento al richiedente

Legittimita

In caso di accesso civico,
comunicazione dell'omessa
pubblicazione al richiedente

Qualita

Per l'accesso documentale e
I'accesso civico  generalizzato
verifica  eventuali cause di
esclusione

Legittimita

Per l'accesso documentale e
I'accesso civico generalizzato, se
presenti notifica al
controinteressato

Legittimita

Verifica decorso dei termini (10
giorni) per I'opposizione

Legittimita

In assenza di controinteressati,
verifica che e stato emesso nei
termini (30 giorni) il
provvedimento di accoglimento i
rigetto dell'accesso

Legittimita

In presenza dei controinteressati, il
provvedimento di accoglimento o
di rigetto contiene esplicito
riferimento al bilanciamento degli
interesse contrapposti
(accesso/privacy)

Qualita dell'atto

Inserimento dell'istanza nel
registro degli accessi (Linee guida
Anac determinazione N. 1309 del
28/12/2016)

)

Qualita dell'atto




